ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ ТЕМ ВКР

 
1. Анализ организации документационного обеспечения управления коммерческой организации и его совершенствование (на примере конкретной коммерческой организации).
2. Анализ постановки документационного обеспечения управления учреждения, организации и направления его совершенствования (на примере конкретного государственного учреждения, организации).
3. Анализ документирования основной деятельности организации и направления его совершенствования (на примере организаций любой организационно-правовой формы).
4. Документационное обеспечение управления государственных органов (на примере конкретного государственного органа).
5. Организация документационного обеспечения деятельности службы кадров и направления его совершенствования (на примере конкретной организации).
6. Документирование деятельности кадровой службы и направления его совершенствования (на примере конкретной организации).
7. Становление и развитие экспертизы ценности документов в делопроизводстве организаций в советский период.
8. Развитие экспертизы ценности документов в делопроизводстве организаций в РФ на рубеже XX–XXI вв.
9. Законодательное и нормативное регулирование делопроизводственных процессов (в различные исторические периоды).
10. Внутренняя регламентация организации делопроизводства в конкретной организации.
11. Автоматизация системы делопроизводства (на примере конкретной организации).
12. Использование новых информационных технологий в информационно-документационном обеспечении управления (на конкретном примере).
13. Документационное обеспечение управленческой деятельности в условиях применения автоматизированных технологий (на примере конкретной организации).
14. Становление и развитие системы документации (система документации - по выбору).
15. Организация информационно-документационного обеспечения деятельности руководителя на основе применения автоматизированных технологий (на примере конкретной должности, уровня управления).
16. Анализ современных программных средств, используемых в процессе создания и управления документами (на примере конкретной организации).
17. Совершенствование документационного и информационного обеспечения управления в условиях применения современных компьютерных технологий (на конкретном примере).
18. Анализ документационного и информационного обеспечения управления организации и разработка предложений по его совершенствованию (на конкретном примере).
19. Совершенствование документационного обеспечения управления с применением новых информационных технологий (на примере конкретной организации).
20. Методика выбора автоматизированной системы ДОУ для организации (на конкретном примере).
21. Разработка системы электронного документооборота организации (на конкретном примере).
22. Построение современной инфраструктуры организации (на примере конкретной организации).
23. Документационное обеспечение прохождения государственной гражданской службы (на примере конкретного государственного органа).
24. Документационное обеспечение прохождения государственной военной службы (на примере конкретного государственного органа)
25. Документационное обеспечение прохождения государственной службы в органах внутренних дел Российской Федерации (на примере конкретного государственного органа).
26. Документирование прохождения государственной службы (на примере конкретного государственного органа).
27. Организация кадрового делопроизводства в федеральном государственном органе (на примере конкретного государственного органа).
28. Организация кадрового делопроизводства в территориальном отделении федерального государственного органа (на примере конкретного отделения).
29. Организация кадрового делопроизводства в государственном органе субъекта РФ (на примере государственного органа субъекта РФ)
30. Организация работы канцелярии государственного учреждения Российской Федерации на рубеже XX–XXI вв.
31. Организационно-правовое и документационное обеспечение управления государственного учреждения (на конкретном примере).
32. Организационно-правовое и документационное обеспечение управления государственного органа (на конкретном примере).
33. Организационно-правовое и документационное обеспечение управления муниципального органа (на конкретном примере).
34. Правительство субъекта федерации и информационно-документационное обеспечение его деятельности (на конкретном примере).
35. Документационное обеспечение деятельности общественных объединений (на конкретном примере).
36. Вопросы делопроизводства в административных регламентах федеральных органов исполнительной власти по выполнению государственных функций (на примере конкретного государственного органа).
37. Вопросы делопроизводства в административных регламентах федеральных органов исполнительной власти по оказанию государственных услуг (на примере конкретного государственного органа).
38. Вопросы делопроизводства в административных регламентах федеральных органов исполнительной власти по организации приема и работе с обращениями граждан (на примере конкретного государственного органа).
39. Анализ систем документации в … (наименование учреждения, организации).
40. Унифицированные системы документации, применяемые в …. (наименование учреждения, организации).
41. Разработка проектов унифицированных форм документов на примере (наименование учреждения, организации).
42. Разработка и внедрение табеля и альбомов форм документов в (наименование учреждения, организации).
43. Методика, порядок и разработка нормативно-правовых и инструктивно-методических документов в области делопроизводства на примере (наименование учреждения, организации).
44. Информационное обеспечение деятельности управления в (наименование учреждения, организации).
45. Анализ организации конфиденциального делопроизводства в (наименование учреждения, организации).
46. Документирование работы с обращениями граждан в (наименование учреждения, организации).
47. Разработка методического документа, регламентирующего порядок организации и документирования работы с обращениями граждан (на примере конкретной организации).
48. Оптимизация численности работников аппарата управления на основе изучения и анализа их загрузки в (наименование учреждения, организации).
49. Нормирования труда работников сферы управления в (наименование учреждения, организации).
50. Методика расчета необходимой численности делопроизводственного персонала в (наименование учреждения, организации).
51. Документационное обеспечение управления проектом на примере разработки и реализации проекта в (наименование учреждения, организации).
52. Информационно–документационное обеспечение деятельности департамента администрации муниципального образования (на примере …).
53. Документирование основных видов деятельности организации (на примере …).
54. Анализ потоков управленческой информации и документов с разработкой проекта их оптимизации (на примере …).
55. Системный анализ факторов документопотока организации и разработка проекта внедрения электронного документооборота (на примере …).
56. Оценка эффективности системы документационного обеспечения деятельности организации и разработка комплекса мер по ее развитию (на примере …).
57. Проект развития системы документооборота организации (на примере …).
58. Работа ведомственного архива корпорации: особенности организации и обеспечения деятельности (на примере …).
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