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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
[bookmark: _GoBack]1.1. Настоящее положение определяет полномочия и функции экзаменационной комиссии при приёме поступающих для обучения по программам бакалавриата и магистратуры в государственное образовательное учреждение высшего образования «Коми республиканская академия государственной службы и управления» (далее – академия).
1.1. Экзаменационная комиссия создается в целях организации и проведения вступительных испытаний при приеме на первый курс, проводимых академией самостоятельно.
1.2. Экзаменационная комиссия в своей работе руководствуется:
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- приказом Минобрнауки России от 14.10.2015 г. № 1147 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, зарегистрированным в Минюсте России 30.10.2015 г. № 39572 (далее - Порядок приема);- другими нормативными актами Министерства образования и науки Российской Федерации;
- Уставом академии;
- ежегодными правилами приема в академию;
- настоящим Положением.

2. СТРУКТУРА И СОСТАВ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ
2.1. По каждому вступительному испытанию (общеобразовательному по направлению подготовки бакалавриат или профессиональному по направлению подготовки магистратура), включенному академией в перечень вступительных испытаний, формируется экзаменационная комиссия.
2.2. Состав экзаменационных комиссий утверждается приказом ректора. Работой экзаменационной комиссии руководит ее председатель.  
2.3. Экзаменационные комиссии формируются из числа наиболее опытных работников профессорско-преподавательского состава Академии. В отдельных случаях в состав экзаменационных комиссий могут включаться преподаватели других образовательных организаций.
 	
 3. ПОЛНОМОЧИЯ И ФУНКЦИИ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ
3.1. Экзаменационная комиссия осуществляет:
- организацию и проведение вступительных испытаний в соответствии с нормативно-правовыми актами;
- подготовку экзаменационных материалов;
- оценку экзаменационных работ;
- иные функции, предусмотренные действующими нормативными актами.
	3.2. Срок полномочий экзаменационной комиссии составляет один год.
 
4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ
4.1. Работу комиссии возглавляет председатель комиссии, назначенный приказом ректора академии.
4.2. Председатель экзаменационной комиссии:
- осуществляет подбор квалифицированного состава экзаменационной комиссии;
- назначает членов комиссии для проведения консультаций;
- готовит материалы вступительных испытаний, представляет их на рассмотрение приемной комиссией и утверждение председателем Приемной комиссии;
- осуществляет руководство и контроль работы членов экзаменационной комиссии;
- участвует в рассмотрении апелляций;
- проверяет обоснованность оценок всех экзаменационных работ с высшим и низшим баллом, а также выборочно не менее 5% остальных работ, правильность оценок удостоверяют своей подписью;
- выполняет иные обязанности, предусмотренные действующими нормативными актами.
4.3. Экзаменационная комиссия осуществляет свою работу в дни проведения вступительных испытаний в соответствии с утвержденным расписанием.   

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЧЛЕНОВ ЭКЗАМЕНАЦИННОЙ КОМИССИИ
5.1. Председатель и члены экзаменационной комиссии обязаны:
- осуществлять своевременное и объективное рассмотрение материалов вступительных испытаний в соответствии с требованиями нормативных правовых актов;
- выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном уровне, соблюдая этические и моральные нормы;
- информировать председателя Приемной комиссии академии о возникающих проблемах и трудностях, которые могут привести к нарушениям проведения вступительных испытаний;
- соблюдать конфиденциальность и установленный порядок документооборота, хранения документов и материалов вступительных испытаний.
5.2. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных обязанностей, нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из корыстной или иной личной заинтересованности, председатель и члены экзаменационной комиссии несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
6.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его подписания и действует до замены новым.
6.2. Изменения и дополнения настоящего Положения оформляются решением Ученого совета академии.
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