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1. O01muMe moJIoKeHUus

1.1. Hacrosmuii Tlopsanok paccmorpeHusi oOpaileHHid TpaxkaaH (nanee —
[Topsimok) paspabotan B coorBeTcTBUM ¢ PenepanbHbiM 3akoHOM oT 02.05.2006
Ne 59-®3 «O nmnopsiake paccMoTpeHus oOpamieHusi rpaxaan Poccuiickoi
®denepanun», 3akoHoM PecmyOomukun Kommor 11.05.2010 Ne 47-P3 «O
peamu3zalMyd MpaB TpaxaaH Ha oOpamenue B PecryOomuke  Komm»,
[Toctanosnenunem IlpaBurensctBa PP ot 15.09.2008 Ne 687 «O06 yTBepx)acHHH
[TomoxkeHnss 00  OCOOEHHOCTAX  OOpaOOTKM  NEPCOHAIBHBIX  JaHHBIX,
OCYILECTBIsIEMON 03 UCIOJIb30BaHUS CPENICTB aBTOMATH3aMIy, MHCTpyKIneH 1o
nenonpousBoactBYy B [OY BO «Komu pecnyOnukaHckas — akaJeMHs
rocyJIapCTBEHHOM CIIy»KObl M ynpaBieHus» (najiee - AkajaeMus), MOJOKEHHEM 00
00paboTKe MEepCOHAIBHBIX JAHHBIX B AKaJIEMUHU.

1.2. ITopspok pacnpocTpaHseTcs Ha BCE MHAWBUIYAIbHBIE U KOJUICKTHBHEIC
oOpamenus rpaxnaan Poccuiickoii ®enepauun, MTHOCTPAHHBIX T'pakaaH, JuI 0e3
rpaXJaHCTBa, OOBEOMHEHMH TpakJaH, B TOM YHCJIC IOPHIMYCCKUX JIMIIL,
NOCTYIUBIINE B AKaJEMHUIO B YCTHOH, NHCbMEHHOW QopMe win B ¢dopmare
3JIEKTPOHHBIX COOOIIEHUH.

1.3. Tlopsinok ycTaHaBIMBaeT OCHOBHBIE TpeOOBaHUS K OpraHU3aLUH
paccMOTpeHHs OOpallleHWid TpaKJaH W MpaBWia BEJCHUS JCIONPOU3BOACTBA I10
oOpalieHusIM rpax/iaH.

1.4. Axanemust paccMmarpuBaeT oOpalleHMs TpaxJaaH II0 BOIMpOCaM,
OTHECEHHBIM K €€ BEJCHHIO B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoi
®denepanuu, 3akoHoaaTENBCTBOM PecnyOnuku Komu u YcraBom Akagemun.

1.5. B nacroseMm [lopsiike npuMeHSIOTCS CIIEAYIOUINE TTOHATHS:



a) JIOJDKHOCTHOE JIMLO — JIMLO, IIOCTOSHHO, BPEMEHHO WIM IO
CIIELMAJILHOMY TOJHOMOYHMIO OCYILECTBIISAIOLIEE (YHKUUU IPEACTABUTEISA
AkagemMun, OO  BBINOJHSIOLIEE  OpPraHU3ALUOHHO-PACIOPAIUTEIbHEIE,
aJIMUHMCTPATUBHO-XO3SMCTBEHHBIE (PYHKIUHN B AKaIEMHH;

0) myOnukaT oOpalieHHs — MOBTOPHBIM J3K3EMIUIAP WIHM KOIHS OJHOIO M
TOT0 K€ OOpaIlEHUsI OT OJHOT'O Y TOXE 3asBUTEIA,

B) jkajioba — mpockda rpaKJaHWHA O BOCCTAHOBJIEHMM WIIM 3aIUTE €ro
HapyLIEHHBIX MpaB, cBOOOJ WJIM 3aKOHHBIX MHTEPECOB, THOO IpaB, cBOOOJ MM
3aKOHHBIX HMHTEPECOB JPYTHX JIML, HAapyIIECHHbIX NCUCTBHAMHU (Oe3neicTBHEM)
60 peleHUSIMHA OPTaHOB YIPABICHUS WK JOJDKHOCTHBIX JIML AKaJIEMHUH;

r) 3ampoc — O(QOpPMIEHHBIM HaUIeKalMM o00pa3oM OKYMEHT, C
cobmonenrneM TpeOoBaHHs (eAepaTbHOIO 3aKOHOJATENIbCTBA, HAINPaBJICHHBIN
YIIOJIHOMOYEHHBIMUA JOJDKHOCTHBIMU JIMIIaMM, a Takke uneHamu Cosera
Denepauun win genyraramu ['ocynapcrBenHoil ymbr @enepanbHoro Codbpanus
Poccuiickoit ®enepanuu win [ocynapcrBeHHoro Cosera Pecmy6muku Komu
(memyTaTCKHM 3ampoc), aJpeCOBAHHBIN PYKOBOACTBY AKAaJE€MHHU II0 BOIPOCaM,
BXOJISIIIUM B KOMIIETCHLIMIO AKaIEMHH;

1) 3asBJICHHUEC — Mpocb0a IpakJaHUHA O CONCUCTBUU B pEAIU3aLUU €r0
KOHCTHTYI[HOHHBIX TpaB U CBOOOJ MM KOHCTHUTYLIMOHHBIX TpaB MU CBOOOJ
APYTHX JIMI, JUOO COOOIIEHHE O HapyLICHHMH 3aKOHOB M HMHBIX HOPMAaTHUBHBIX
IpaBOBbIX aKTOB, HEJOCTaTKax B pabore AkagemMuH, €€ CTPYKTYPHBIX
nojpaszieiacHiii 1 B paboTe JODKHOCTHBIX JIML, JUOO KPUTHKA JEATEIbHOCTH
AkaneMuu, e€ CTpyKTYPHBIX NMOAPA3AEICHUN U JOJDKHOCTHBIX JINLL;

€) KOJUIEKTHBHOE oOpalleHne — oOpalleHie AByX WIH Oosee JIMI, a TaKxKe
oOpallieHue, MPHUHATOE HA COOpPaHMM WIM APYrOM MacCOBOM MEPOIPHUATHU H
HOJMKUCAHHOE OPraHU3aTOpPaMH WIH YYaCTHUKAaMHU 3TOTO MEPONPHUSITHS;

k) oOpallleHHe rpakJaHWHAa — HaIpaBICHHOE IPEIJIOKEHUE, 3asBICHHUE
WM Kajo0a B MMCbMEHHOM WK YCTHOU opMe, a Takxke B popMe IIEKTPOHHOTO
JOKyMEHTa 00pallleH’e IrpaXxKJjaHuHa B AKaJleMHUIO;

3) MOBTOPHOE OOpamieHne — oOpalleHue, NOCTYNUBIIEE OT OAHOTO U TOTO
KE 3aABHUTEIISA [0 OJHOMY U TOMY € BOIPOCY, Ha KOTOPOE 3asBUTEINO ObLI AaH
OTBET B COOTBETCTBUU C 3aKOHO/AATEIbCTBOM.

€¢) ycTHoe oOpauieHMe — oOOpallleHHEe TpH JMYHOM  IHpUéMe
YIOJHOMOYEHHBIMH JTULaMU AKaJIEMUH.

1.6. Bce paGoTHMKM AKaJeMHM HECYT OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAaHHOCTH
HAXOMIIMXCS y HUX Ha PACCMOTPEHHHM oOOpallleHud TpakgaH U JIOKyMEHTOB,
CBSI3aHHBIX C MX PACCMOTPEHHUEM.

1.7. Tlpm paccMoTpeHuH oOpalleHusi HE JOIycKaeTcs pasIUlallcHUe
COJICPIKAIMXCS B HEM CBEIEHUH, a TAaK)Ke CBEIECHUN O YaCTHOM XKU3HU IpakaaH
0e3 ux coryacus.

1.8. Hapymenue ycraHoBiaeHHoro [lopsaka paccMoTpeHHs oOpaleHHH
rpaXk/iaH, TMPOSBJICHHE BOJIOKUTHI M OIOPOKPATHYECKOIO OTHOLIEHUS K HHUM, a
TaKXKe Mpecle/ioBaHHe TpaXJaH B CBA3M C Mojavyed oOpameHud W 3a
COZIEPIKAIYIOCS B HUX KPUTHUKY BJIEKYT B OTHOLICHHWHM BHUHOBHBIX JOJDKHOCTHBIX
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JIUI] OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoin
Qenepauum.

1.9. O6pabGoTka NEPCOHAIBHBIX MAAHHBIX IIPH PACCMOTPEHHH 3alpOCOB
IpaK[aH JOJDKHA OCYLIECTBIISATHCS HMCKIIOYMTENBHO IJ oOecneueHus Uene
oOparieHuss U ¢ COOJIIOJEHUEM 3aKOHOB M MHBIX HOPMAaTHBHO-IIPABOBBIX aKTOB,
NPeAyCMOTPEHHBIX 3aKOHOJAATENLCTBOM Poccuiickon ®eiepaliii U MOJI0KEHHEM
00 00paboTKe MEPCOHATBHBIX JIAHHBIX U MOJIUTUKOW 00 00pabOoTKEe NEPCOHAILHBIX
JAHHBIX B AKaJIEMHH.

2. Ilpuém u perucrpanus oopameHHn

2.1. Tlpuém oOpameHuii rpaxaaH B AKaIeMHH OCYIIECTBIACTCS
cleIyIomuM obpazom:

— NHMCbMEHHBIE OOpalIeHHs] € JOCTaBKOM MO MOYTe WIM KypbepoM
HAIPAaBJIAIOTCS 10 MouToBOMY anpecy Akagemuu: Kommynucruueckas yi., a. 11,
r. CoikThiBKap, Pecmy6mmka Komu, 167982;

—  IHCBMEHHBbIE  oOpamieHust  JUIi  CaMOCTOSITENIbHOW  IOJA4H:
Kommynucruyeckas yin., a.11, r. CeikreiBkap, Pecmybmnka Komu, 167982,
kabuuer 212, oTaen opraHM3allMOHHON padOThl M yNpaBiICHUS JOKYMEHTaLUEH
(manee - opraHU3aIMOHHBIN OTIEN).

PexxuM paboThI OpraHU3alMOHHOTO OTAeNIa AKaJeMUH:

ITonenensHUK — yeTBepr — ¢ 09.00 oo 17.15.

ITaranua — ¢ 09.00 go 17.00.

OG6enennsiii nepepsiB — ¢ 12.30. go 13.30.

BrixoaHsle THH: Cy000Ta M BOCKPECEHBE;

- oOpameHust B ¢popMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa 3allOoJHAIOTCA Ha calTe
Axanemun Bo Briagke OBPAIIIEHUE I'PAXK]IAH;

- oOpaieHuss B YCTHOW (hopMe IPHHHUMAIOTCA CEKpPETApEM peKTopa IO
tenepony 8(8212) 30-27-80 (mom. 101) m perucrpupyrorcs B KypHalle
IpeIBAPUTEILHON 3aITHCU B TEUEHUH paboYero JHs.

Pexum paboThl cekpeTaps pekTopa AKageMUH:

ITonenenpHuk — yeTBepr — ¢ 09.00 o 17.15.

[Taranmna — ¢ 09.00 go 17.00.

O6enennslii iepepsiB — ¢ 12.30. go 13.30.

BrixoHbie THU: cy000Ta M BOCKPECEHbE.

2.2. B cinydae TmOCTYIJICHUS MMCBMEHHOro oOpameHus (B T.4. B
DJIGKTPOHHON (opMe) HEMOCPEACTBEHHO B  CIPYKTYPHOE IIOJAPA3JAEICHHE
AxaneMun, pPYKOBOIWTENb TMOJpa3/ieleHus o00s3aH obecrneyuTh Mnepenaqy
oOpalleHuss B OpraHU3alMOHHBIN OT/AEN He Mo3JHee pabouyero AHs, CIETyIOLEro
3a JHEM MOCTYIUICHHUS OOpallleHuUs.

2.3. Bce mnocrymaromue B AKaJAEMHI0 OOpallleHHs, COOTBETCTBYIOLIUE
TpeboBanusaM Hactosiero Ilopsiika (KpoMe yCTHBIX), MOJUIEKAT PETUCTPALMU B
OpraHM3allMOHHOM OTJeNe AKaJEMHU B CIELUAIBLHOM JKypHajie B TEYCHHE TPEX
IHEHN ¢ IaThl MOCTYIUICHHUS OOpameHusi B AKaJEMHUIO U B CUCTEME DJIEKTPOHHOTO
nokyMmeHToobopota «Te3ucy.



2.4. Ilpu perucrpauuy MPOCTABIIAETCS IUTaMII Ha OOpallleHHuH, B KOTOPOM
yKa3bIBae€TCsl BXOJALIMN HOMEP U JaTa PErUCTPaLINH.

2.5. OOpaieHue rpaxiaHuHa, MpeACTaBIsONIee Cco0OM kano0y Ha
nedctBusa  (0e3aeHCTBUE) JOMKHOCTHBIX JIMLT AKAaJEMHH, HE MOXET OBITh
HampaBJICHO JJIs pa3pelieHus YKa3aHHBIM B OOpaIIeHUH JTOJDKHOCTHEIM JIUIAM.

2.6. Ilpm perucrpanuy MHCBMEHHOTO OOpaIlieHus, TOCTYHUBIIETO B popme
IIOYTOBOIO OTIPABICHUS, MU OOpalleHusi, NOJAHHOTO B HJIEKTPOHHOM BHJIE,
COTPYAHUKOM OPraHU3allMOHHOTO OT/EJa MPOBEPSETCS COAEPIKAHUE MTPHIIATaeMBIX
JOKyMEHTOB B COOTBETCTBUHM C UX MEPEYHEM, NPUBEAEHHBIM B obOpamieHun. Bcee
JOKYMEHTBI, IPUI0KEHHBIE K 00PalEHUIO, IPUKPEIUIAIOTCS K TEKCTY OOpalleHHS.

B cmyuae, ecnu B KOHBepTE (B 3JIEKTPOHHOM COOOLICHHH) OTCYTCTBYET
[MCbMEHHOE BJIOKEHHUE (IEKTPOHHOE BIOXKEHHUE), THO0 0OHAPYKHUIACh HEAOCTAYa
YIIOMHMHAEMBIX aBTOPOM HIIM OIUCBIO JOKYMEHTOB, COCTaBJSIETCS akT B IBYX
SK3eMIUIIpaX 10 (opMe, YCTaHOBICHHOM INPHIOKEHHEM | K HACTOAIIEMY
ITopsaxy. B Teuenmm TpéX pabouumx JHEH OOUH SK3EMIULIP HAIpaBIAETCS
OTHPAaBUTENIO, BTOPON 3K3EMILUIAP NPUOOIIACTCS K MONYYEHHBIM JOKYMEHTAM M
nepenaércs BMeCTe C HUIMH Ha PacCCMOTpPEHHE.

K oOpamenuio B nucbMeHHOH (opMe NPHKPEIUSIETCS KOHBEPT, KOTOPHIH
XPaHUTCS BMECTE C OOpallleHUEM B T€UE€HHE BCETO MEPUO/Ia €0 PACCMOTPEHHSI.

2.7. IloBTOpHBIM OOpameHUsIM TpaXAaH IMPd WX  IOCTYIUIEHHH
IPUCBAUBACTCS OYEPEJHON PETrMCTpalMOHHBI HoMmep. IloBTOpHOE O6pameHue
HalpaBJIAETCA Ui PAacCMOTPEHHs (MCIIOIHEHHS) TOMY K€ OTBETCTBEHHOMY
MCIOJIHUTEIIO, KOTOPOMY OBLIM HAaNpaBJIeHBI MPEABIAYIIME OOpalieHus IPaXK 1aH.

He cuntarorcs noBTOPHBEIMH OOpALIEHUs! OJJHOTO U TOT'O € IpaXkJaHHHA I10
pa3HBIM BOIIPOCAM.

2.8. Ilopsanok pabOTBI ¢ AHOHMMHBIMH OOPAILCHUAMH W OOpAILECHHIMH,
0(OpPMIIEHHBIMU C HapyIIEHHEM YCTAHOBJICHHBIX TPEOOBAHHM, OCYILECTBIAETCS B
COOTBETCTBMH C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit @enepanmmu.

3. PaccMoTpeHne oOpanieHHs1 rpaskaaH

3.1. 3aperucTpupoBaHHbIe OOpAlEHHUs T'paKAaH B J€Hb HX PETMCTPALHU
NIEPEAAOTCS OPraHMW3alMOHHBIM OTJEJIOM Ha PACCMOTPEHHE PEKTOPY AKajaeMuu
JUTSL OTIpEJICTICHHS TOJKHOCTHOTO JIMIIA, OTBETCTBEHHOTO 3a MOJITOTOBKY OTBETA Ha
obOparieHue.

Pekrop B Teuenume AByX pabodMx JHEH C JaThl MOJydEeHHS OOpallEHHS
rpaXJaHMHAa TPUHUMACT pEHICHHE O €ro HamnpaBlIeHUUd Ha PACCMOTPEHHE
(ucnonHeHue), Ha3Ha4aeT OTBETCTBEHHOT'O WCIIOJIHUTENS, IPH HEOOXOAMMOCTH —
COMCIIOJTHUTENS (COUCIIONIHUTENEH), ONPEAEIsIeT CPOK PACCMOTPEHHs OOpalleHHMs
Y OCYILECTBIISIET KOHTPOJIb UCIIOJIHEHUSI OOpAIlICHHSI.

3.2. O6paienue rpakJjaHiuHa B AKaJIeMUH paccMaTpuBaceTcs B TeueHue 30
JHEH CO JHS €ro pEerucTpalyy, OKOHYaHHEM pPACCMOTPEHHUS SBISCTCA ICHb
HallpaBJICHWS] MMMCBMEHHOIO OTBETa WJIM YCTHOTO COOOIIEHHS 3asBHTENO, 3a



UCKIIIOYEHUEM CITy4aeB, €CIM MEHBIIMA CpPOK Ui IOJATOTOBKH OTBETa HE
YCTaHOBJIEH PEKTOPOM.

3.3. Cpoku paccMOTpeHHs OOpaleHud MOryT ObITh IMPOJJICHBI
HCIONHUTENIeM, HO He Oomee yem Ha 30 gHe#l, ¢ cooOmeHueM 006 3TOM
rpaXkJlaHuHy, HallpaBUBIIEMY OOpallleHUe, UIM OpraHU3aluy, TIEpeHAIIPaBUBIIICH B
AxkaJeMul0 IUCbMO TpaXKJaHUMHA, C YKa3aHWEM IPUYMH MPOJJICHHS CPOKOB
paccMOTpeHuUs 0OpalleHusI.

3.4. B ciny4ae, eciii B NHUCBMEHHOM OOpallleHUM HE yKa3aHbl (hamMuius
rpakJlaHuHa, HAlpaBUBLIETO OOpalLlECHHE, WM MOYTOBBIH aapec, MO0 KOTOPOMY
JOJKEH OBbITh HallpaBJIEH OTBET, OTBET Ha oOpamieHwe He jgaercsa. Eciu B
yKa3aHHOM  OOpalleHHMH  COAEPXkKATCSI  CBEIECHHA O  IIOATOTABIMBAEMOM,
COBEPIIAEMOM WJIM COBEPILICHHOM IPOTUBOIPABHOM JISSHHH, a TAKXKE O JIUIIE, €ro
NOJArOTaBIMBAIOLIEM, COBEPIIAIOIIEM WM COBEPIUUBIIEM, OOpalleHHe TMOMICHKHT
HaIIpaBJICHUIO B FOCYIapCTBEHHBIN OpraH B COOTBETCTBHH C €I0 KOMIIETEHIIUEN.

3.5. Axkazemus BIpaBe OCTaBUTh oOpallleHHe rpakaaHuHa 0e3 OTBeTa IO
CYLIECTBY IIOCTAaBJIEHHBIX B HEM BOIIPOCOB, €CIM OOpalieHHEe COAEPIKUT
HELIEH3YPHBIE JIMOO OCKOPOMTENILHBIE BBIPAXKECHUS, YIPO3bI )KHU3HH, 310POBBIO H
MMYIIECTBY PaOOTHUKOB AKaJ€MHH, YICHOB UX CEMEH, U COOOIIMTH IPaXKIaHHHY,
HanpaBUBIIEMY OOpallleHHe, O HEIOIyCTUMOCTH 3JIOYIOTPEOIICHHsI PaBOM Ha
oOpaleHue.

3.6. B cinyyae ecad 1o BompocaM, COJEp)KallUMcs B OOpalleHHH,
BO30Y>KJCHO CyA€OHOE NMPOU3BOACTBO C yYacCTHEM TOTO K€ Juia (TPyIIbl JIHII)
WIA Marepualibl, HeOOXOMUMBIEC ISl TIPUHATHSA PEIICHUS W OTBETA 3asABUTEIIO
paccMaTpUBalOTCs B CyJl€, paCCMOTPEHHE OOpAIEHHS MOXET OBITH OTIOXKEHO N0
BCTYIUICHHSI B 3aKOHHYIO CUJIy PEUICHHS CyJia, O YeM YBEIOMIISICTCS 3asIBUTED.

3.7. B ciy4dae eciay 1o BOMPOCY, COAEpKAILEMYCsi B OOpaIlicHUH, UMEETCS
BCTYIIUBLIEE B 3aKOHHYIO CHIYy CyAeOHOe pellieHde, [IOKHOCTHOE JIUILO,
KOTOpPOMY HaIipaBJ€HO OOpallleHWe, BIPaBe€ MNPUHATh MO HEMY pElIeHHE 00
OCTaBJICHUM OOpalleHusi 0e3 pacCMOTPEHHs IO CYIIECTBY, YBEJOMHUB 00 3TOM
3asiBUTEJIS.

3.8.  OTBeTCTBEHHBI  WCIOJHHUTEIb  paccMaTpuBaeT  (HMCIOJIHSET)
oOpailieHue ¥ KOOPIMHUPYET pabOTy COUCTIOTHHUTENIEH.

3.9. OTBETCTBEHHbIE MCIIOJIHUTENN M COUCIIONHUTEIH NPH PaCCMOTPEHHH
oOpailieHus rpakiaHiHa 00sA3aHbI:

- 00ecneYnTh 0OBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOCBPEMEHHOE PACCMOTPEHHE
oOpainenus, B cIy4yae HeOOXOJUMOCTH — C YYaCTHEM I'pakIaHHHA, HAIIPABUBLIETO
oOpauieHue;

- IPHHATH MEpBI, HAINpPABIEHHBICE HAa BOCCTAHOBJCHHE WM 3allUTy
HapyLIEHHBIX IIpaB, CBOOO M 3aKOHHBIX MHTEPECOB IPaXkIaHMHA.

4. IloaroroBKa M perucTpanHs OTBeTa Ha oOpalleHHe rPaKTaHHHA

4.1. Ilpoekt oTBera Ha oOpalieHHE TpakJlaHWHA TOTOBHUT Ha3HAYEHHBIN
OTBETCTBEHHBII UCIIOJIHUTENb.



4.2. O6palieHye rpaxkJaHHHa CUUTACTCS Pa3peIlEHHBIM (UCIIOIHEHHBIM)
TONBKO B TOM CIydYae, €CJIM PAacCMOTPEHBI BCE IIOCTAaBICHHBIE B OOpalleHUH
rpaXkJlaHMHAa BOIPOCHI, B COOTBETCTBMM C JCHUCTBYIOUIMM 3aKOHOAATEIbCTBOM
IPUHATHI HEOOXOAUMBIE MEPhI ¥ I'PAXKIAHUHY JaHbl HCYEPITBIBAIOLINE OTBETHI.

4.3. TexcT oTBETA NOJDKEH M3JIararbCs 4ETKO, MOCJIEI0BATEIbHO, KPAaTKO,
FCUEpITBIBAIONIE JaBaTh OTBET Ha BCE MOCTaBIEHHBIE B 0OpaieHnu Borpocs!. [1pu
MOATBEPkACHUH (aKTOB, HM3IOXKEHHBIX B KajloOe€, B OTBETE CIEAYeT YKa3aTs,
KaKue KOHKPETHbIC MEPbI IPUHATHI K BUHOBHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIHIIAM.

Ecnu B yIOBJICTBOPEHHMH 3asiBUTEIIO OTKa3aHO, TO OTBET JIOJDKEH
cofepkaTh 4ETKOE Pa3bsCHEHHE NOpsaKa 00XKaJOBaHUS MPUHATOTO PEUICHUS C
yKa3aHHeM OpraHa (JOJDKHOCTHOTO JIMIA), KOTOPOMY MOXKET ObITb HallpaBieHa
*xaooa.

4.4. TToaroToBIEHHBIN MUCHMEHHBIN OTBET MO CYILIECTBY IIOCTaBJICHHBIX B
oOpallleHMH BONPOCOB B YCTaHOBJIEHHBIE CPokH (cormacHo 1. 3.2. ITlopsika)
BU3MpyeTcs ucnonnuteneM. [locnme 3Toro oOH  meyaraeTtcss Ha - OsaHke
YCTaHOBJIEHHO# (HOPMBI B COOTBETCTBHU ¢ MHCTPYKLHUEN IO [EJIONPOU3BOJICTBY B
AxazieMus B JIBYX 9K3€MIUIIPax ¥ HANPaBJSETCS HA MOANUCH PEKTOPY AKaJIeMUH.
B 51eBOM HMXKHEM YIJIy OTBETa yKasbIBaeTcs (haMHIIMs UCIIOJIHHUTENS U HOMED €ro
ciryxebOHoro TenedoHa.

4.5. IoanucaHHBIN OTBET PErUCTPUPYETCS] OPraHU3alMOHHBIM OTICIOM.
PervcrpallMOHHBIN WHIEKC OTBETAa Ha OOpallleHHe IpakJaHMHA BKIIOYAeT B cebs:
Jary, MOPSAKOBBIH HOMEp MCXOZSAILErO OTBETA M MHJIEKC Jea 10 HOMCHKJIAType
nen AkaJeMuH, B KOTOPOe TOIMIMBAETCS MEPENUcKa o 0OpallleHUsAM IpaX/iaH.

CoTpy/JHHK OpPraHMW3allMOHHOIO OTAENa BHOCUT HEOOXOMUMBIE CBEICHHS B
CHCTEMY DJIEKTPOHHOTO JOKyMeHTooOopora «Te3uc» M 1mocie perucTpanuu
oopMIISIET TIOYTOBOE OTMPABICHHE MO YKa3aHHOMY B OOpall€HHH IpaKIaHHHA
azpecy.

4.6. OtmpaBjieHHe OTBETOB Ha OOpallleHHe IpakaaH Oe3 perucTpaluH B
OpPraHU3aI[MOHHOM OTAeIe AKaJEMHH HE JIOIMYyCKACTCS.

5. KoHTpO/Ib HCIIOJIHEHHS NTOPY4YeHHH
0 PACCMOTPEHHIO 00pallleHHH IPaKaaH

5.1. KoHTpoJib 32 CBOEBPEMEHHBIM M IIPABUIBHBIM PEILIEHHEM BOIIPOCOB,
NOCTABJIEHHBIX B OOpAIllEHUAX TpaXJaH, BO3Jaraercs Ha PYKOBOJAUTENEH
CTPYKTYPHBIX TIOApA3Ie/IeHNi AKaJeMUH U OPraHU3aLHOHHBIA OT/EIL.

5.2. Koutponb ocymecTBiseTcs IMyTEM 3ampoca Yy OTBETCTBEHHBIX
UcToaHUTENEN (COUCTIONHUTENEH) YCTHOM MO0 MUCbMEHHON HH(pOpMALMK O X0/
paccMoTpeHus: oOpalleHus IpaXkIaH.

5.3. IleproANYHOCTh MPOBEPKH XOJa UCIIOJHEHHUs OOpallleHus IPaKaaHHuHa
ompezensiercss paOOTHHUKOM OPraHM3allMOHHOIO OT/AENa B 3aBUCHMMOCTH OT
YCTaHOBJICHHOTO CPOKA PACCMOTPECHHSI.

5.4. OOpaieHus rpax/iaH, Ha KOTOPBIE JAIOTCA IPOMEXYTOYHBIC OTBETHI, C
KOHTPOJISi HE CHUMAIOTCS.



5.5. TlucbMeHHBIE OOpalleHUs TpaKJaH IOCTYIUBIIME B AKaJEMHIO OT
I'naBbl PecniyOnuku Komu, IIpencenatens IlpaBurtenscrBa Pecniyonmukn Komu u
ero 3aMecTHTENIEN ¢ TpeOOBaHMEM COOOIUTH PE3yJIbTAaThl pACCMOTPEHUS, OepyTcs
OpraHM3alMOHHBIM OT/ICJIOM Ha 0COObIM KOHTpOIb. IIpouienne cpoka HCTIOIHEHHS
TaKUX IMOPYYCHHH TIPOU3BOAUTCS IO COINIACOBAHUIO C JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM,
NOITMCABIIMM ITOPYYEHHE, HE MO3/IHEE YeM 3a 3 JIHS 10 €r0 OKOHYaHHS.

5.6. OOpamieHuss TpaXAaH CUYUTAIOTCS PACCMOTPEHHBIMH M CHUMAKOTCH C
KOHTPOJISI, €CJIM PElIEHbl BCE HOCTABIECHHBIE B HUX BOIPOCHI, 10 HUM IPHUHATEI
HEOOXOIUMBIC MEPHI M JaHbI UCUEPIIBIBAIOIIUE OTBETHI.

[Tocne cHsATHS oOOpalieHuss € KOHTpOJs, OOpallleHHe MOMEIAeTCs B
HOMEHKJIAType AEO.

6. Opranu3anusi XpaHeHHsi 00palleHHH IPakIaH

6.1. OOpamenuss TpaxJaH M BCE [JOKYMEHTHI, CBS3aHHbIE C MX
pacCMOTPEHHEM W MPHUHSATHIM 110 HUM PEUICHMSIM, IEPEatoTCsi OTBETCTBEHHBIMU
HCIIOJHUTE/ISAMHU B OPraHU3ALMOHHBINA OT/IeN JUIst OpMHUpPOBAHUS JIETI.

6.2. OOpaiieHus rpaxaaH (MpeANoXKeHus, 3asBICHUs, KOOk, TPETEH3UN),
JOKYMEHTBI MO0 UX PAaCCMOTPEHUIO (CIPaBKH, CBEIEHUS, NEpEenucka), KapTOYKu
JUYHOTO MpHUeMa TpakJaH XpaHATCSA 5 JIET ¢ MOMEHTa HallpaBJeHUS OTBeTa Ha
oOpaleHne, 3a HCKIIOYEHHEM OOpalleHUsl I'pakIaH, COACPXAIIUX CBEACHHUS O
HEJIO0CTAaTKaX, 3JI0YIMOTPEOJECHUU U KOPPYIIIUU, KOTOPBIE XPAHATCS MIOCTOSHHO.

6.3. Ilo ucTeYeHNH YCTaHOBJIEHHBIX CPOKOB XpaHEHHUs OOpalleHHs TPpaKIaH
U CBS3aHHBIC C HUMH JIOKYMEHTBHI INOJJIEkKAT YHHUYTOKEHHIO B YCTaHOBJICHHOM
MOPSIJIKE.

6.4. B cnyyae nukBupauuu AxkagemMuu oOpalleHHs TpaxaaH, CpPOKHU
BPEMEHHOTO XpaHEHHUsI KOTOPbIX HE WCTEK/IM, MepelaloTCs Ha XpaHCHHE B
COOTBETCTBYIOIIMA TOCYJapCTBEHHbIH apXWB B TOpAOKE, NPEIyCMOTPECHHOM
3aKOHOJIATEIbCTBOM.

7. llopAaaok THYHOTrO PHEMA IrPasKaaH

7.1. JIn4HBIA NpUEM Ipa)kJaH [0 BOMPOCAM, OTHOCSIIUMCS K KOMIIETEHITUH
AkazieMuH, OCYILIECTBIIICTCS PEKTOPOM, IIPOPEKTOPOM, JUPEKTOPAMHU MHCTUTYTOB
AxkaneMun.

7.2. JIn4uHBIA IPUEM TPAXKIAH OCYIIECTBIAECTCS B COOTBETCTBUU C IpadUKOM
JUYHOTO TMpuéMa TpaxkaaH (mpuiokeHue 2 k Hacrosimemy [lopsaky). I'padux
YTBEPKIAETCS PEKTOPOM, BBIBELINBACTCS B JOCTYIIHOM JUIsl TOCETUTENEH MECTe U
pa3MelaeTcsi Ha opuIManbHOM caiite Akaaemu https://krags.ru.

7.3. OpraHuzauuio JUYHOTO MNpUEMA rpaxkJaH M TOATOTOBKY KapTOYKH
auyHoro mpuéma (mpuioxkeHue 3 K Hactosmiemy llopsiaky) Bo3mokeHbl Ha
cekpetaps pekropa. CekpeTapb peKTopa IIpH 3allUCH Ha JIMYHBIM IPUEM BBISICHSET,
MIOCTYIAIH JIU paHee OOpallleHUs [0 BOIpOCaM, YKa3aHHBIM 3asBHUTEJIEM, U KaKHe
110 HUM [IPUHUMAIIMCH PELLIECHHUS.



7.4. B xome nu4HOTrO IIpuéMa TPAXKIAHUH [PEABABIAET JOKYMEHT,
YIOCTOBEPSIONIMI €T0 JUYHOCTh, U U3JIaraeT CyTh OOpaleHus. Y IOJHOMOYEHHOEe
JIMIO, OCYIIECTBIISAIONIEE JUUHBIA MPHUEM, 3aHOCUT B KapTOYKY JHYHOTO Mpuéma
CBEIEHHS O TPXKJAHUHE U PE3YJILTAThI TMYHOTO MpUEMa.

7.5. YHOIHOMOYEHHOE JIHMII0, OCYLIECTBIAIOLIEE JIMYHBIM IpUEM, Haér
3asBUTEIIO YCTHBIA OTBET B CJIy4yae, €CIM B U3JI0KEHHOM YCTHOM OOpalleHUH
rpaxaanuHa (pakThl ¥ OOCTOSTENBCTBA SIBJIAIOTCA OYECBHIHBIMU H HE TPEOyIOT
JIOTIONTHUTENLHOM NPOBEPKH W JIeNaeT 3aluch B KapTO4YKe JIMYHOro npuéma. B
Ccly4ae ecIM TPKIAHWH MPHUHOCHT HA JIMYHBIM MpUEM MUCBMEHHOE OOpalleHHE,
OHO PErHCTPUPYETCS U JAETCsl MUCBbMEHHBIM OTBET IO CYIIECTBY MOCTaBJICHHBIX B
oOpalieHuy BOIpOCOB.

7.6. Kaprouku iuyHOro mnpuéMa IO OKOHYAaHMM INpUEMA MEPEAAIOTCH
CeKpeTapéM peKTopa B JTOT K€ J€Hb B OPraHM3alMOHHBIM oTAen. COTpyIHHMKH
OPraHM3allMOHHOTO OT/eNa MEPEHOCAT CBeAeHUA o nu4HoM npuéme B JKypHan
perucTpanuy oOpalleHnil rpaxaal U B uHpopmanuonHslii pecypc CCTY.PO.

7.7. YCTHBIM KW NHCHbMEHHBIM OOpalleHUsIM TpaXk[aH, OPUHATBIM B XOZE
auyHoro npuéma, B JXKypHaye peructpauuu oOpalleHuid IpaXiaH NIpPUCBauBaIOTCA
pPETHCTpPAllMOHHBIE ~ HOMEpPA,  COOTBETCTBYIOLIHE  IOPSAJKOBBIM  HOMEpaM,
CIEQYIOIIMM 33 3aperMCTpUPOBAaHHBIMM B  JaHHBIA JIEHb  BXOJSALIMMH
MUCHbMCHHBIMU OOPALLICHUAMM.

7.8. JIOJIDKHOCTHOE JIMLO MOXET BO BpeEMs JIMYHOIO IIpuéMa JaTh
pa3bACHEHUS O TOM, KyJa M B KaKOM IOpSJKE CIEAYeT OOpaTUThCS Ipax<JIaHUHY
JUIS PacCMOTpEeHHsI ero oOpallleHus, €ClIM B OOpallleHMH COJEPIKATCs BOIPOCHI,
pElIeHHE KOTOPBIX HE BXOJIUT B UX KOMIIETEHIHIO.

7.9. JIOJDKHOCTHOE JIMII0, KOTOPOE€ MPOBOJMT JIMYHBIA MPUEM, MOXKET BO
BpEMSs JIMYHOTO MPHEMA OTKa3aTh I'PaXKAAHUHY B PACCMOTPEHHH OOpallIEeHuUs, €CIH
eMy paHee ObLI JIaH OTBET I10 CYIECTBY IIOCTaBJIEHHBIX B 00OpallleHMH BOIIPOCOB.

8. 3ak/ouYuTeIbHbIE MOJIOKEHHUS

8.1. BHeceHne WHW3MEHEHMM M JONOJHEHHWH B Hactoawmu Ilopsaok
OCYIIECTBJISIETCS MPUKA30M peKTopa AKaJIEMHH.

8.2. Ilopsimok BcTymaer B CHIy ¢ MOMEHTA €ro YTBEPKICHHUS PEKTOPOM
AKaJIeMUHU U ICUCTBYET 10 €T0 OTMEHBL.



[Tpunoxenue 1
r OCYyIapCTBEHHOC O6pa30BaT€JIbHO€ YUPEIKACHUC BbICIICTO 06pa3013aHmI

«KOMU PECITYBJIMKAHCKASI AKAJIEMHSA T'OCYJAPCTBEHHOH
CJYXbbl U YIIPABJIEHUS»
('OY BO KPAT'CnY)

«KAHMY CJOYXKBAO JIA BECBKO/IJIBIHBI BEJIOJAH
KOMH PECIIYBJIUKACA AKAJTEMHUSI»

BBUIBIC THIYNOAA BesIOIaH KaHMY yupexIeHHue
(KCnaBBKPA BTIIB KYVY)

AKT 00 OTCYTCTBHHM JOKYMEHTOB HJIH HHBIX BJIOKEHHH
B MOYTOBBIX OTHPABJEHHUSAX (IOKYMEHTOB, MIOJAHHBIX B 2JIEKTPOHHOM BH/IE)

Hacrosumi akT cocTaBlICH
(hamusInst, MMsi, OTHECTBO (TIPH HATIMYHM) IBYX COTPYIHHKOB OPTaHM3aLMOHHOIO OT/ENA)

B TOM, 4YTO IIpH BCKPBITHU KOHBEPTA C ITOYTOBLIM OTIIPABICHHUCM / Ipyu IpoCMOTPE
JAOKYMCHTOB, IMOAaHHBIX B OJICKTPOHHOM BUIC, NOCTYNMHUBIIUM oT

B HEM HEC 0Ka3aJIOCh

(caMoro 0KyMeHTa (OTIAENbHBIX CTPAHHUIL), MATEPHANIOB, YKA3aHHBIX B IPHIIOKEHHH)

Hacrosuuii akT COCTaBJICH B 2 3K3EMILISIpax.

(nara) (moammcs)

(nata) (moamuce)



IIpunoxenue 2

I'paduk nuunoro npuéma

JI0mKHOCTHOE JTUIIO Jara Bpewms Mecto
MIPOBEACHUS [IPOBEICHUS MIPOBEICHUS
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[Ipunoxenue 3
['ocymapcTBeHHOE 00pa30BaTEIbHOE YUPEKACHUE BBICIIEr0 00pa30OBaHuUs

«KOMH PECITY BJIMKAHCKASI AKAJIEMHSI
TOCYJAPCTBEHHOM CJIYKBbBI M YIIPABJIEHMSI»
(TOY BO KPAI'CnY)

«KAHMY CJIYKBAO JIA BECBKO/JIBIHBI BEJIOJAH
KOMH PECITYBJIMKACA AKAJIEMUSI»
BBUIBIC TIIYNIOAa BEJIOAaH KaHMY YUPEKICHHE

(KCnaBBKPA BTIIB KYV)
KAPTOYKA JIHMYHOI'O TPUEMA
Hara npuéma: « _ » 20
3asgBUTENb, IPHIICIIINI HA TMYHBIH IPUEM:
damunus:
Nwms:

OtyecTBO (MPH HATTMYUH)
HanMeHoBaHue 00beIMHEHMI IpaXIaH:
®.1.0. npencraButens IOPHIAYECKOrO JIUIIA:
ITouToBBIi anpec ans oTBeTA:
IToBTOpHOCTH OOpaIIeHus: 1a/HeT

Kpatkoe copepxanue yCTHOTro obparieHus

YIIOJTHOMOYEHHOE JIUI0, OCYLIECTBIIAIONIEE JINUHBIN IPUEM:
damuus:

Nms:

OTt4ecTBO (MIPH HATTUYKH)
JIOJKHOCTB:

OBPATHAS CTOPOHA KAPTOUYKHU

Penlenue, npuHATOE MO YCTHOMY OOpaIlicHHIO:

[aHbl ycTHBIE pa3bsiCHEHHS

MOITHCh pacmHdpoBKa MOAMKCH

OtmeTKa 0 NoTy4YeHHH MTUCBMEHHOTO OOpAIeHus BO BpeMsl IpHEMa:
Hcnonaurens:

Cpoxk ucnonHeHus:
Jlata perucrpauumu: PervcrpanuonHbiii HOMep:

HOIHIPICB YHOOJHOMOYCHHOI'O Jinlla, OCYIICCTBUBILICTO HpI/IéMZ

HOJUCh pacuppoBKa MOAIHCH
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