


- - Форма контроля з.е. Итого акад.часов
Курс 1

Сем. 1 Сем. 2

Курс 2

Сем. 3 Сем. 4

Курс 3

Сем. 5 Сем. 6

Курс 4

Сем. 7 Сем. 8

Индекс Наименование
Экза
мен

Зачет
Зачет с

оц.
КР Контр. Факт

По
плану

Контакт
часы

з.е. Лек Лаб Пр НКР ПКР ПА ПкПА СР КоР КРП Конс
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр НКР ПКР ПА ПкПА СР КоР КРП Конс
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр НКР ПКР ПА ПкПА СР КоР КРП Конс
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр НКР ПКР ПА ПкПА СР КоР КРП Конс
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр НКР ПКР ПА ПкПА СР КоР КРП Конс
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр НКР ПКР ПА ПкПА СР КоР КРП Конс
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр НКР ПКР ПА ПкПА СР КоР КРП Конс
Конт
роль

з.е. Лек Лаб Пр НКР ПКР ПА ПкПА СР КоР КРП Конс
Конт
роль

Блок 1.Дисциплины (модули)

Базовая часть

Б1.Б.01 Философия 2 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.Б.02 Логика 3 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.Б.03 История 1 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.Б.04 История мировых цивилизаций 3 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.Б.05 История Республики Коми 5 3 108 36.25 3 18 18 0.25 4 67.75

Б1.Б.06 Экономическая теория 1 4 144 56.35 4 18 36 0.35 36 51.65 2

Б1.Б.07 Основы финансовой грамотности 1 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.Б.08 Основы права 1 3 108 54.25 3 18 36 0.25 4 49.75

Б1.Б.09 Административное право 4 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.Б.10 Архивное право 5 3 108 36.25 3 18 18 0.25 4 67.75

Б1.Б.11 Гражданское право 8 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.Б.12 Информационное право 5 3 108 32.25 3 16 16 0.25 4 71.75

Б1.Б.13 Конституционное право 3 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.Б.14 Трудовое право 3 3 108 36.25 3 18 18 0.25 4 67.75

Б1.Б.15 Иностранный язык 2 1 7 252 110.65 3 54 3 50.7 0.3 4 54 0.35 36 51.65 2

Б1.Б.16 Иностранный язык в профессиональной сфере 3 3 108 54.25 3 54 0.25 4 49.75

Б1.Б.17 Культура русской речи 2 4 144 56.35 4 18 36 0.35 36 51.65 2

Б1.Б.18 Документная лингвистика 4 3 7 252 110.65 3 18 36 3 50.7 0.3 4 18 36 0.35 36 51.65 2

Б1.Б.19 Культура финно-угорских народов 2 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.Б.20 Математика 2 1 6 216 110.65 3 18 36 3 50.7 0.3 3 18 36 0.35 36 15.65 2

Б1.Б.21 Теория менеджмента 4 3 108 38.35 3 18 18 0.35 36 33.65 2

Б1.Б.22 Основы управления персоналом 8 3 108 54.25 3 18 36 0.25 4 49.75

Б1.Б.23 Физическая культура 1 2 72 18.25 2 8 10 0.25 4 49.75

Б1.Б.24 Безопасность жизнедеятельности 1 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.Б.25 Информатика и информационные технологии 2 1 4 144 90.55 2 18 36 3 14.7 0.3 2 12 24 0.25 4 31.75

Б1.Б.26
Компьютерные технологии подготовки
документов

2 2 6 216 72.55 6 72 3 0.25 4 136.45 0.3

Б1.Б.26.01
Компьютерная обработка текстовой
информации

2 3 108 36.3 3 36 3 68.7 0.3

Б1.Б.26.02
Составление документов посредством
компьютерных технологий

2 3 108 36.25 3 36 0.25 4 67.75

Б1.Б.27 Документоведение 2 2 1 6 216 95.65 3 36 18 3 50.7 0.3 3 36 9 0.35 36 21.65 3 2

Б1.Б.28 Источниковедение 2 1 6 216 92.65 2 18 18 3 32.7 0.3 4 18 36 0.35 36 51.65 2

Б1.Б.29
Организация государственных учреждений в
России

5 5 180 74.35 5 36 36 0.35 36 69.65 2

Б1.Б.30
Основы государственного и муниципального
управления

5 4 144 38.35 4 18 18 0.35 36 69.65 2

Б1.Б.31 Информационные системы 3 4 144 56.35 4 18 18 18 0.35 36 51.65 2

Б1.Б.32
Информационная безопасность и защита
информации

7 3 108 48.25 3 16 16 16 0.25 4 55.75

112 4032 1736.2 28 188 36 262 15 1.6 56 445.9 1.5 2 30 102 150 180 9 3 2.75 196 423.95 0.3 3 10 19 108 18 180 3 1.6 56 315.1 0.3 2 9 54 72 0.95 76 117.05 4 18 106 106 1.45 84 346.55 4 3 16 16 16 0.25 4 55.75 5 36 54 0.5 8 81.5

Вариативная часть

Б1.В.01 Управленческая документация 34 4 8 288 115.7 4 18 36 0.35 36 51.65 2 4 18 36 9 0.35 36 39.65 3 2

Б1.В.01.01 Виды управленческих документов 3 4 144 56.35 4 18 36 0.35 36 51.65 2

Б1.В.01.02 Деловая переписка 4 4 4 144 59.35 4 18 36 9 0.35 36 39.65 3 2

Б1.В.02
Технические средства в документационном
обеспечении управления и архивах

4 3 108 54.25 3 18 36 0.25 4 49.75

Б1.В.03 Организация работы с обращениями граждан 4 3 108 54.25 3 18 36 0.25 4 49.75

Б1.В.04
Организация и технологии документационного
обеспечения управления

6 5 6 8 288 85.6 3 36 18 0.25 4 49.75 5 26 9 0.35 36 103.65 3 2

Б1.В.05 Архивоведение 5 5 180 56.35 5 18 36 0.35 36 87.65 2

Б1.В.06
Информационные технологии в
документационном обеспечении управления и
архивном деле

6 3 108 54.25 3 18 18 18 0.25 4 49.75

Б1.В.07
Методика рационализации документационного
обеспечения управления

6 3 108 48.25 3 16 32 0.25 4 55.75

Б1.В.08
Стандартизация документационного
обеспечения управления и архивного дела

6 3 108 54.25 3 18 36 0.25 4 49.75

Б1.В.09
Государственные, муниципальные и
ведомственные архивы

6 4 144 74.35 4 36 36 0.35 36 33.65 2

Б1.В.10
Комплектование государственных и
негосударственных архивов

7 3 108 54.25 3 18 36 0.25 4 49.75

Б1.В.11 Архивы документов по личному составу 7 4 144 38.35 4 16 20 0.35 36 69.65 2

Б1.В.12 Кадровое делопроизводство 8 7 6 216 92.6 3 18 36 0.25 4 49.75 3 18 18 0.35 36 33.65 2

Б1.В.13
Система оценки показателей деятельности
службы документационного обеспечения
управления

7 4 144 56.35 4 26 28 0.35 36 51.65 2

Б1.В.14
Организационно-информационное обеспечение
деятельности руководителя

8 7 5 180 56.65 2 18 18 3 32.7 0.3 3 10 8 0.35 36 51.65 2

Б1.В.15 Деловой этикет и протокол 8 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.В.16 Методологический семинар 178 7 252 122.75 2 18 18 0.25 4 31.75 3 18 36 0.25 4 49.75 2 10 22 0.25 4 35.75

Б1.В.16.01 Основы научных исследований 1 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.В.16.02 Методология научного исследования 7 3 108 54.25 3 18 36 0.25 4 49.75

Б1.В.16.03
Методический семинар по написанию
выпускной квалификационной работы

8 2 72 32.25 2 10 22 0.25 4 35.75

Б1.В.17
Дисциплины (модули) по физической культуре
и спорту

123456 328 328 36 76 54 54 54 54

Б1.В.ДВ.01 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.1 3 3 108 54.25 3 18 36 0.25 4 49.75

Б1.В.ДВ.01.01 Социология и политология 3 3 108 54.25 3 18 36 0.25 4 49.75

Б1.В.ДВ.01.02 Социология управления 3 3 108 54.25 3 18 36 0.25 4 49.75

Б1.В.ДВ.02 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.2 4 3 4 144 72.55 2 18 18 3 32.7 0.3 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.В.ДВ.02.01 Статистика 4 3 4 144 72.55 2 18 18 3 32.7 0.3 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.В.ДВ.02.02 Математические методы обработки информации 4 3 4 144 72.55 2 18 18 3 32.7 0.3 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.В.ДВ.03 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.03 3 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.В.ДВ.03.01 Документирование договорных отношений 3 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.В.ДВ.03.02
Методы принятия управленческих решений на
основе документированной информации

3 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.В.ДВ.04 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.04 4 3 108 36.25 3 36 0.25 4 67.75

Б1.В.ДВ.04.01
Применение MS Excel в профессиональной
деятельности

4 3 108 36.25 3 36 0.25 4 67.75

Б1.В.ДВ.04.02
Решение управленческих задач средствами MS
Excel

4 3 108 36.25 3 36 0.25 4 67.75

Б1.В.ДВ.05 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.5 4 3 108 54.25 3 18 18 18 0.25 4 49.75

Б1.В.ДВ.05.01 Документация в бухгалтерском учете 4 3 108 54.25 3 18 18 18 0.25 4 49.75

Б1.В.ДВ.05.02 Экономика организации 4 3 108 54.25 3 18 18 18 0.25 4 49.75

Б1.В.ДВ.06 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.6 5 4 144 50.35 4 16 16 16 0.35 36 57.65 2

Б1.В.ДВ.06.01 Создание документационных баз данных 5 4 144 50.35 4 16 16 16 0.35 36 57.65 2

Б1.В.ДВ.06.02 Управление базами данных 5 4 144 50.35 4 16 16 16 0.35 36 57.65 2

Б1.В.ДВ.07 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.7 6 3 108 44.25 3 22 22 0.25 4 59.75

Б1.В.ДВ.07.01 Конфиденциальное делопроизводство 6 3 108 44.25 3 22 22 0.25 4 59.75

Б1.В.ДВ.07.02 Защита персональных данных 6 3 108 44.25 3 22 22 0.25 4 59.75

Б1.В.ДВ.08 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.8 6 3 108 36.25 3 14 22 0.25 4 67.75

Б1.В.ДВ.08.01
Документирование прохождения
государственной и муниципальной службы

6 3 108 36.25 3 14 22 0.25 4 67.75

Б1.В.ДВ.08.02
Документирование управленческой
деятельности

6 3 108 36.25 3 14 22 0.25 4 67.75

Б1.В.ДВ.09 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.9 7 3 108 54.25 3 18 18 18 0.25 4 49.75

Б1.В.ДВ.09.01 Электронные документы и электронные архивы 7 3 108 54.25 3 18 18 18 0.25 4 49.75

Б1.В.ДВ.09.02
Задачи и функции электронного архива
организации

7 3 108 54.25 3 18 18 18 0.25 4 49.75

Б1.В.ДВ.10 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.10 7 3 108 54.25 3 18 36 0.25 4 49.75

Б1.В.ДВ.10.01
Информационные технологии в
государственном управлении

7 3 108 54.25 3 18 36 0.25 4 49.75

Б1.В.ДВ.10.02
Система межведомственного электронного
документооборота

7 3 108 54.25 3 18 36 0.25 4 49.75

Б1.В.ДВ.11 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.11 7 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.В.ДВ.11.01 Организационное проектирование 7 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

Б1.В.ДВ.11.02 Моделирование офисной деятельности 7 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

104 4072 1911.6 2 18 54 0.25 4 31.75 76 11 72 162 3 0.85 44 165.85 0.3 2 18 90 54 198 9 1.6 56 288.4 3 2 12 70 16 124 0.95 76 195.05 4 24 124 18 246 9 1.95 92 420.05 3 4 27 168 18 246 3 2.2 96 434.5 0.3 4 10 56 66 1.2 80 152.8 4

216 8104 3647.8 30 206 36 316 15 1.85 60 477.65 1.5 2 30 102 150 256 9 3 2.75 196 423.95 0.3 3 10 30 180 18 342 6 2.45 100 480.95 0.6 4 27 144 54 270 9 2.55 132 405.45 3 6 30 176 16 230 2.4 160 541.6 8 24 124 18 246 9 1.95 92 420.05 3 4 30 184 34 262 3 2.45 100 490.25 0.3 4 15 92 120 1.7 88 234.3 4

Блок 2.Практики

Вариативная часть

Б2.В.01(У)

Практика по получению первичных
профессиональный умений и навыков, в том
числе первичных умений и навыков научно-
исследовательской деятельности

4 3 108 2 3 106 2

Б2.В.02(П)

Практика по получению профессиональных
умений и опыта профессиональной
деятельности (в том числе технологическая
практика)

6 6 216 3 6 213 3

Б2.В.03(Пд) Преддипломная практика 8 3 108 1 3 107 1

Б2.В.04(Н) Научно-исследовательская работа 8 3 108 1 3 107 1

15 540 7 3 106 2 6 213 3 6 214 2

15 540 7 3 106 2 6 213 3 6 214 2

Блок 3.Государственная итоговая аттестация

Базовая часть

Б3.Б.01(Г)
Подготовка к сдаче и сдача государственного
экзамена

8 3 108 10.5 3 10 0.5 97.5

Б3.Б.02(Д)
Подготовка к процедуре защиты и защита
выпускной квалификационной работы

8 6 216 5.5 6 0.5 210.5 5

9 324 16 9 10 1 308 5

9 324 16 9 10 1 308 5

ФТД.Факультативы

Вариативная часть

ФТД.В.01 Коми язык 6 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

ФТД.В.02 Деловые коммуникации 7 2 72 36.25 2 18 18 0.25 4 31.75

4 144 72.5 2 18 18 0.25 4 31.75 2 18 18 0.25 4 31.75

4 144 72.5 2 18 18 0.25 4 31.75 2 18 18 0.25 4 31.75

 Итого з.е./Акад.часов (без факультативов)

 Недельная нагрузка в семестрах (акад.час/нед)

 Конт. работа (без элек. дисц. по ф.к. и спорту) (акад.час/нед)

 з.е. на курсах (без факультативов)

240 8968 3670.8 30

58.6

27.6

60

206 36 316 15 1.85 60 477.65 1.5 2

5.3

30

64.1

24.4

102 150 256 9 3 2.75 196 423.95 0.3 3 10

4

30

61.7

26.7

60

180 18 342 6 2.45 100 480.95 0.6 4

3.5

30

63

25.8

144 54 270 9 2.55 132 511.45 3 8

4.5

30

66.3

21.8

60

176 16 230 2.4 160 541.6 8

3

30

69.4

23.8

124 18 246 9 1.95 92 633.05 3 7

3.5

30

65

27.4

60

184 34 262 3 2.45 100 490.25 0.3 4

2.2

30

59.6

23.8

102 120 2.7 88 756.3 11

3
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