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Heapb n3yyenuss | OcBoeHue OOYYAIOIUMUCA TEOPETUUYECKMX U IMPAKTUYECKHX acCHEKTOB

AUCHHUILIHHBI OpraHu3ali ¥ JOKYMEHTHPOBAHHUS pPalbOTHI C OOpallEHUSMHU TpaxkIaH B
OopraHax rocyJapCTBEHHOH BJIACTU U MECTHOT'O CAMOYTIPABJICHMUSI.
3agaun — U3y4uTh paboTy ¢ oOpalleHUsMU TpaXIaH B CTpaHE B KOHKPETHBIN

HUCTOPUYECKUH NIEPUOL;

— IpOaHAJIN3UPOBaTh  3aKOHOJNATENIbHBIC, HWHCTPYKTUBHBIE W  HMHbBIE
JOKYMEHTBHI 110 paboTe ¢ 0OpameHnsIMH IpakaH Ha COBPEMEHHOM JTaIle;

— OHpelenuTb MOpsSAOK paboThl ¢ OOpallleHUusIMM TpaxJaH U ee
JOKYMEHTAlUOHHOE 00ECIIEUCHHUE;

— Hay4uTh OCHOBAM IIOJAIOTOBKH JOKYMEHTOB, COIPOBOXKJAIOIIUX paboTy ¢
oOpallleHUsIMU TpaXk/iaH;

— HAay4yuThb OCHOBaM OOpabOTKH JIOKYMEHTOB, COJEpXalluX OOpalieHus
IpakJlaH, Ha BCEX 3Tanax JOKyMEHT0000poTa

Tembl Tema 1. Dmanwei cmanosnenus u passumus pabomsl ¢ 00paujeHUIMU
AUCHHILIMHBI epasicoan
IIpukasnoe JEJI0IPOU3BOACTBO XVI-XVII BEKOB, KOJIIIE)KCKOE

nenonpousojactso XVIII Beka, MuHHMCTEpCKOE aenonpou3BojacTtso XIX -
Hau. XX Beka. [lociepeBomrononHbIil mepuoj; paboTa ¢ oOpaleHUIMHU
rpaxknad B 30-40 roxpr; yka3 1968 roma; pabora ¢ oOpamieHUsIMU TpaxaaH B
1970-1980-¢ rr.

Tema 2. Ilpasosoe pecynuposanue pabomvl ¢ 0OpAWEHUAMU 2PANCOAH 8
Poccuiickoii @edepayuu

3akoH P® «O6 ob6xanoBaHuM B CyJ NEHCTBUN M pEIICHUN, HApYLIAIOIINX
npaBa U cBoOoabl rpaxaany»; Koncruryuus PO 1993 roxa; denepanbHblit
3akoH «O ToOpsiIKE paccMOTpeHusi oOpareHuid rpaknaH Poccuiickoit
®enepanuny»; 3akoH Pecriyonuku Komu «O peanusanuu npaBa rpakaaH Ha
obpamenus B Pecmyonmke Kommy»; denepanbnbiii 3akoH «O0 opraHu3ain
NPEOCTaBIEHNH TOCYIapCTBEHHBIX M MYHHMIMIANBHBIX YCIYTr»; HWHbBIE
HOPMATHBHBIC TIPABOBBIE U METOJMYECKUE JOKYMEHTHI, pETrJaMEeHTHPYIOIINE
paboTy ¢ o0OpalieHusIMu TpakIaH B OpraHax rocyJJapCTBEHHOI BIacTH

Tema 3. @opma obpaweruii epaxcoan

[Tonstne «oOpamieHue TrpaxaaH»;, yCTHbIE M IHChbMEHHblE OOpaleHHUs,
oOpaiieHuss B JJIEKTpOHHOW (Qopme; TpeOoOBaHUS K TNHCbMEHHOMY
oOpareHuto

Tema 4. Buowl obpawenuti epasxcoan

[Tpeniosxkenue; 3asBieHue; xKanooda

Tema 5. Ilopsodok pazpabomxu u ymeepicoeHus aOMUHUCTPANMUBHBIX
Pe2NamMeHmos8 UCNOIHEHUs. 20CYOAPCMBEHHbIX (MYHUYUNANbHBIX) QYHKYUL
(npedocmasnenus 20Cy0apCmeeHHblX (MYHUYUNATbHBIX) YCTye)




OCHOBHBIC TIOHATHS, WCIIOJIB3YeMbIEe B (enepaabHOM 3aKOHOJATEIbhCTBE.
TpeOoBanusi K CTPYKType aJIMHUHUCTPATUBHBIX periameHToB. CraHmapt
npenocTaBieHus yciryr. OpraHu3aius MpeoCTaBICHUS YCIIYT.

Tema 6. Opeanuzayus pabomul ¢ 0OpaweHUAMU 2PAHCOAH

TpeGoBanust THIIOBOrO TONOXKEHUST O BEICHUW JEJIONPOU3BOJICTBA TI0
MPEIUIOKEHUSAM, 3asBICHUSAM U JKano0aMm TpaxkIaH B TOCYIapCTBEHHBIX
opraHax, Ha MPEIUPUATHIX, B YUPSKICHUAX U oOpraHusanusx (yTB.
nocranoBiaeHueM oT 30.11.1981 Ne463/162/298). Ilpuém u mnepBuUHas
oOpaboTka  oOpamieHuii; peructpanus  oOpalieHUi;  pPacCMOTpPEHHUE
oOpaleHuii pyKOBOJICTBOM; Iepeiaya OOpalleHWid Ha HCIIOJHCHHCE,
MOJrOTOBKA IPOEKTa OTBETa Ha OOpallleHHe, KOHTPOJIb 332 HCIOIHCHHUEM
oOpalneHuii; TeKyllee XpaHCHHE, MOJTrOTOBKa W Mepenadya oOpamieHuil B
apxuB

Tema 7. Jluunwiti npuém epasxrcoan

Opranuzanus JUYHOTO NMpUEMa; KapTouka JHYHOro mpruéma

Tema 8. Ananuz oopawenuii epaxcoan

AHQJIMTUYECKUE CIIPABKHU; (OPMBI CBOJIKH aHAINM3a 00palieHu




