AHHOTaNUA K padoueil mporpaMMe IMCUMILIHHBI
«CTaHaapTuzanus J0KYMEHTAIHOHHOT0 00ecrieyeHusl yIpaBJIeHHsl i apXUBHOTO J1eJ1a)
Hampasnenue noaroroBku — 46.03.02 Joxymenmosedenue u apxugosedeniue
Hanpasnennocts (poduib) — «/Jokymenmayuonnoe obecneuenue ynpasieHusy
VpoBeHb BBICIIETO 00pa30BaHUS — OAKAIABPUAM
dopma 00yUueHUS — OUHAS, 3A0UHAS, OYHO-3A0YHAS

I'ox Havana moarorosku — 2020.

Hean n3yuenus | [TonroroBka 6axanaBpoB K Oyayiuei npodeccuoHanbHOM e TeIbHOCTH Ha
JAUCUMIITUHBI OCHOBE U3YyU€HUsI TEOPETHUUECKUX MPOOJIEM U MPUKIIAJHBIX aCIIEKTOB
CTaHJApTH3ALMU JOKYMEHTAMOHHOIO 00ECIIeYeH s YIIPABICHUS U
apXMBHOTO JIeJIa.

3agaun — U3YYUTh UCTOPHUIO CTAHIAPTH3ALMU JOKYMEHTAIlMOHHOTO OOecreyeHMs
YIPABJICHUS U apXUBHOTO Jena B Poccuiickoit Penepanny;
— U3YUYUTh HOpPMAaTHBHO-TIPaBOBbIE OCHOBBI CTaHJapTH3alUU

JIOKYMEHTAIlMOHHOI'0 00eCIIeUeHus YIIPaBICHUS U apXUBHOIO JIEJIa;

— M3yYUTh OCHOBHBIC MOHATHUSA, UCIOJIb3yEeMbIE MPU MPOBEACHUHU PabOT IO
cTaHfapTu3anuu chepbl JOKYMEHTAIIHOHHOTO OOECTICYeHHs YIPABICHUS U
apXHUBHOTO JIEJIa;

— JaTb OpeACTaBlieHHEe 00 OCHOBHBIX  HANpPaBIEHUSX  Pa3BUTHS
CTaHIapTU3ALKHU 10 PETYIUPOBAHUIO MPOLIECCOB YIPABIEHUS TOKYMEHTAMU;
— MIPOAHAIU3UPOBATH CTaHJApPTBHI, peryiaupyrmue chepy
JOKYMEHTAI[MOHHOTO 00eCIeyeHHs yIpaBIeHUsl U apXUBHOTO jAena B PO;

—  U3YyYUTh MEXIYHapoAHBIH ONBIT B 00JacTH  CTaHAAPTH3ALUU
JOKYMEHTAIIMOHHOT0 00ecleyeH s yIpaBJIeH!s] U apXUBHOTO JieJia.

Tembl Tema 1. Hcmopus cmanoapmuzayuu OOKYMEHMAYUOHHO20 0bOecneyeHus
AUCHHUILIMHBI VNPAsNeHus U apxXuerHo2o oeia

YHudukanus T0KyMEeHTOB B coBeTckod Poccum. Opranbl U opraHuzaiu,
YyYacTBYIOIIME B TIpollecce YHU(DUKAIMS M CTaHIApTHU3AIMs JOKYMEHTOB.
CozaHue MepBbIX CTaHAAPTOB, HCIHOJB3YEMBIX B JEJIONPOU3BOJICTBE.
PasButne cranpaprusanuu genonpoussoacrsa B CCCP. Pome YCOP/,
EI'CH, I'CHOY B passutum crangaptuzanuu J0Y B CCCP

Tema 2. Hopmamuenvie npasogvie U  Op2AHU3AYUOHHLIE  OCHOBbI
cmanoapmuzayuu 8 Poccutickou Dedepayuu

HopmaTtuBHOE mpaBoBO€ peryiaupoBaHHE cTaHaapTu3aluu B Poccuiickoit
Oenepanun. DenepanbHblii  3akoH  oT  27.12.2002 Ne 184-®3 «O
TEXHUUYECKOM perynupoBanun» U denepanbHblii 3akoH oT 29.06.2015 Ne
162-®3 «O cranmaptusanuu B Poccuiickoit ®denepanum». Poccranmapt u
ero crpykrypa. [estenpHocts BHUNIIAJI B obnacTu craHgapTHU3alUU.
[IepcnexkTuBel pa3BuTHs CTaHAapTU3anuu ¢ PO.

Tema 3. OcnoéHble HampaeieHus cmanoapmuzayuu 68  obracmu
OOKYMEeHMAayuoHH020 0becneyeHus YnpasieHus 1 apxusHo2o oend

OO0mas xapakTepUCTUKa COBPEMEHHOTO JTama CTaHJapTU3alUd B 00JIacTh
JOY u apxuBHoro aema. CraHgapTuzanus TEPMHUHOB M OIPEICICHHI.
Crangaprusanus coctaBa u GopMm 10KyMeHTOB. CTaHIapTU3AMMS TPOIIECCOB
yOpaBieHUs J0KyMeHTamH. CraHaapTu3aiusi CHCTEMbl  YIPABICHUS
nokymentamu. 'OCT P HCO 22310-2009 CUBUA. Huadopmaius u
JOoKyMeHTanusi.  PykoBojctBo  ansg  pa3paOOTUMKOB  CTaHAAPTOB,




yCTaHAaBIMBAIOIIUX  TpeOOBaHMA K  YIOPaBICHUIO  JOKYMEHTaMH.
CranpmapTusanusi apxuBHOTO JeNa.

Tema 4. Cmanoapmusayus mepmMuHo8 U oOnpedeleHuti 6 obracmu
OOKYMEHMAYUOHHO20 0becnederus YnpasieHus u apxueHoeo oeid

I'OCT P 7.0.8-2013. Hamuonaneubslii cranmapt Poccuiickoit denepanum.
CUBU/I. denonpou3BOJCTBO U apXUBHOE J€JO0. T€PMUHBI U ONPEICICHHUS.
DBOJIIONMS TEPMUHOB U omnpeneneHuid B oonactu JJOY u apxuBHOro J1ena.
[Ipobnema 3aMMCTBOBaHUS W TEPEBOJIA MEKIYHAPOAHON TEPMHHOJIOTUH B
o0JacTu ynpaBJieHHs TOKyMEHTaMHU.

Tema 5. Cmanoapmuzayus cocmasa u hopm 00KyMeHmo8
YHupuuupoBaHHble CUCTEMBI TIOKYMEHTALUU U YHUPUIIUPOBAHHBIE (POPMBI
nokymeHToB.  OOmepoccuiickuii  KiacCUPUKATOp  YIpaBIEeHYECKOU
nokymenTanuu. Crannapruzanus opopmienus gokymentos. [OCT P 6.30-
2003 u I'OCT P 7.0.97-2016.

Tema 6. Cmanoapmuzayus ynpaeieHuss OOKYMEHMAaMu U Ccucmem
Ynpaenenust 00KyMeHmamu

I'OCT P UCO 15489-1-2007 CUBU/I. Ynpasnenue nokymeHtamu. OO0miue
TpeGoBaHUsI.

roctr P MHCO 23081-1-2008 CHUBUJ. Ilponeccsl ympaBieHUs
nokymeHtamu. Meranannsie s 1okyMeHTOB. Y A C T b 1. [Tpunuunel.
I'OCT P UCO 54471-2011/1SO/TR 15801:2009 Cucrembl 3J1€KTPOHHOTO
JOKyMeHToOOOpoTa.  YmpaBieHue  JokyMmMeHTauuei.  Mudopmarus,
coXpaHsiemMas B DJEKTPOHHOM Buje. PexoMmeHmanuum 1mo oOecredeHuro
JIOCTOBEPHOCTH U HaJIe)KHOCTH.

I'OCT P 53898-2013. HammonansHbiii cranmapt Poccuiickoit deneparuu.
CucteMbl 3JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTOoOOOpoTa. B3aumopeilcTBue cucrem
VIpaBJICHUS] JTOKyMEHTaMH. TeXHWYecKHe TpeOOBaHHS K DIIEKTPOHHOMY
COOOIIEHUIO

I'OCT P 54989-2012 /ISO TR 18492:2005 OOecneueHue 10JroBpeMEHHON
COXPAaHHOCTH 3JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.

I'oCT P HMCO 30300-2015. HamuwonaneHbiii ctanmapT Poccuiickoit
®enepanun. CUBU]J] Uadpopmanus n qokymenTtanus. CucTeMbl yIpaBJIeHUs
nokymMeHTaMu. OCHOBHBIE MTOJIOKEHHSI U CIIOBAPb.

IoCT P HCO 30301-2014. HaumonanbHblii cTanmapT Poccuiickoit
Oeneparun. Muadopmanmst u  gokymeHTanus. CHCTEMBI MEHEKMEHTA
3anuceil. TpeboBanus

Tema 7. Meocoynapoounas cmaunoapmuszayus 6 o00aACMU YNPABLEHUs
OOKyMeHmamu

JlesiTenbHOCTh MEXAYHApOAHOW opraHuszanuu no cranpapruzanuu (MCO) B
cTaHJapTH3aluu ynpasieHus nokymentamu. Cranaaptsl UCO cepun 30300
Records management. MoReg-2. Model Requirements for the management
of electronic records.

Tema 8. Cmanoapmuszayus 6 obracmu apxueHo2o oena

I'OCT 7.65-92. CUBU/1. KunonokyMeHTbI, (pOTOAOKYMEHTHI, JOKYMEHTHI Ha
Mukpodumax. O0uire TpeOoBaHUS K apXUBHOMY XPaHEHHIO.

I'OCT 7.68-95 MexrocynapcTBeHHblid cTaHaapT. CucTtemMa CTaHAAPTOB IO
nHpopMmanuu, OUOIMOTEUHOMY U  HM3JaTeNbckoMy jaeny. @DoHo- U
BUJICONOKYMEHTHL. OOmMe TeXHWYecKue TpeOOBaHUS K AapXUBHOMY
XpaHEHHUIO.

I'OCT 17914-72. OOnOXKH Jen JUINTENBHBIX CPOKOB  XPaHEHHS.
TexHuuecKue yciuoBus.

Crangaptsl B 0071acTH apXUBHOTO Jena u [IpaBuna opraHu3aiuy XpaHeHUs,




KOMIUIEKTOBAHHUS, y4€Ta M MCIIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXHBHOro (hoHna
Poccuiickoit ®enepauuu U APYrMX apXMBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax
rOCylapCTBEHHOM  BJIACTH, OpraHax MECTHOIO CaMOYIPAaBICHUS U
opranu3anusx (yrB. npukazoM MunkyinsTypsl Poccuu ot 31.03.2015 Ne 526)




