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1. Hasna4yenne  06J1acTh NpuMeHeHus

1.1.  Hacrosmee nonoxenne (nanee — Ilonoxenue) onpenenser OCHOBHBIE
3a1a4y, QYHKUMH, 1paBa, OTBETCTBEHHOCTh OTIENA OpraHH3alMOHHOW paboThl U
YHPaBJICHUA JTOKyMeHTauuel (naiee — otmen OPuV]I), a Takxke IIOPAA0K
B3aUMOZEHCTBUA C APYTMMH CTPYKTYDHBIMH HOAPA3HeeHAAMH rOCYJapCTBEHHOTO
00pa30BaTEIBHOIO yUPEKISHHS BBICLIEr0 obpazosanus «Komu pecry6nrkanckas
aKaJIEMH rocy 1apCTBEHHOH CiyK0bl M ynpaBieHus» (nanee — Axanemus).

1.2. B coorBercTBMM ¢ BHAOM  NeATENBHOCTH K B  paMKax
(YHKUMOHMpPOBaHUS AKafeMHH OTTeN OPuV]l ywactByer m obecreunBaer
OCHOBHBIC IPOLECCRl M BHIbl JAEATENBHOCTH: YIIPaBIEHHE JOKYMEHTALUEH,
(OpMHpOBaHKE IOKYMEHTANBHOIO dboHna AkameMHH B COOTBETCTBHH c
JIOKaTbHLIMU HOPMATUBHEIMH aKTaMH, PErTaMEHTHPYIOIMMH JOKYMEHTAIMOHHOE
obecrieuenre AKaJleMUH, Ha BCEX 3TANAX KU3HEHHOrO LHKJIA JOKYMEHTA.

2. HopmaTuBHoe o6ecneuenne

2.1. Orgen OPuYJ] B cBoeit ACATCIBHOCTH  PYKOBOJCTBYETCS
3aKoHoxaTenbCTBOM Poccuiickoit ®enepanuu, B ToM umcne B oOmactu
AOKYMEHTAlHOHHOTO  OOeCme4YeHUs  ynpaBieHHs K apXUBHOTO  Jiena,
HOPMAaTHBHBEIMH METOAMYECKHMH akTamu ®emepanbHoro aApXUBHOI'O areHTCTBa
(Pocapxuga) mo Bompocam OpraHus3anuu paboTel C AOKyMEHTAMH M apXHBHOTO
XpaHCHUsS  NOKYMEHTOB;  IpaBHJIaMH, HHCTPYKUHAMH,  METOOUYECKHMHU
peKOMeHauamMu, HOpMaTUBaMU U CTaHAApPTaMH o BOIpocam
AOKYMCHTAlHOHHOTO OOECNeYeHns  ympaBleHHs, 3aKOHOJATENbCTBOM O TPy/e

(B T.4. oxpane Tpyzna) Poccuiickoii Denepalii U KOMILIEKCHOM Oe3omacHocTy,
YcTtaBom AKaneMUM 1 UHBIMH JIOKQIbHBIMHA HOPMAaTHBHBIMH 4KTAMMU.



3. O0mue noaoxKeHUs

3.1. Ornen OPuY]] sBnsercs CTpYKTYpHBIM MOApasfeleHreM AKajeMHH,
HETIOCPEJCTBEHHO  NOMYMHSAIOIIAMCS  peKTOpY H LIEHTPAIU30BAHO
OCYLIECTBIIAIOIHUM OPTraHU3allHOHHYIO paboTy U YNpaBlIeHHE TOKYMEHTAMH .

3.2. Otmen OPuVY]l cospmaercss, peopraHusyetcs W JIMKBUUPYETCA
NPUKa30M peKTOpa AKaJeMUH, Ha OCHOBaHHH pemieHus Yuénoro Cosera.

3.3. Orgen OPuY]l Bo3rnaBisieT HaYaIbHHUK OTIella, Ha3HadYaeMBId Ha
JOIDKHOCTD ¥ OCBOOOXXIAeMBIH OT JOKHOCTH NPHUKa3oM pekTopa. COTpyIHHKU
OT[ENld HA3HAYAIOTCS M OCBOOOXKAAIOTCS OT JOJIKHOCTH NPUKA30M PEKTOPA.

3.4. IlratHas 4yucneHHOCTs oTAena OPuVY][ omnpemensercs IITAaTHBIM
pacnucanieM AKaJeMHH, YTBEP)KIEHHBIM PEKTOPOM.

3.5. [ledaTenbHOCTh COTPYyHHUKOB oTaena OPuY]] periiaMeHTUpyeTcs
AO/KHOCTHBIMH ~ MHCTPYKLMSAMH, YTBEPKIAE€MBIMH  PEKTOPOM  AKaJeMHuH,
pacrpesienieHne 00sf3aHHOCTEH MeXIy HHUMHM NPOU3BOAMT HAYAIBHUK OTIAeNa
OPuV 1.

3.6. Ornen OPuY ]l xpaHuT neyats AKaJeMHUH U HECeT OTBETCTBEHHOCTE 3a
NPaBUIBHOCTE YIOCTOBEPEHHS JOKYMEHTOB II€YaThI0 AKaIeMHUH.

4. OcHoBHbBIE 320241

Otnen OPuVY /I BeinonHsieT CIIEAYIOLIHE 3aJauH:;

4.1. Opranusauus, nIaHAPOBaHKE, KOHTPONb M Pealn3alis apdexTrBHOrO
ACJIONPOM3BOACTBA M JIOKYMEHTOO0OpPOTA B COOTBETCTBMH C TPeGOBAHHMSAMH
ASHCTBYIOILErO 3aKOHOATENBCTBA U YCTAHOBIEHHBIX HOPMAaTHBOB.

4.2. ObecnieyeHne JOKYMEHTHPOBaHHSA YIPAaBIE€HYECKON AEATEIBHOCTH W
OpraHu3auus paboTsl C JOKYMEHTAMH.

4.3. Opranuzanus paboTsl ¢ o6paleHusMu rpakaaH.

4.4. CoepumieHcTBOBaHHE (GOPM M METOHOB paboTbl ¢ IOKyMeHTamw,
KOHTPOJIb 32 BBINOJIHEHHEM YCTAHOBJIECHHBIX IPAaBUI M TEXHOJOIHMil co31aHus,
00paboTKH, XpaHeHHUs B HCIOIb30BaHMS AOKYMEHTOB AKaJleMHH Ha BCeX dTarax
’KH3HCHHOTO LUKJA, B TOM YHCJE C MPHUMEHEHHEM COBPEMEHHbIX KOMIIbIOTEPHEIX
TEXHOJIOTHH, aBTOMAaTHU3UPOBAaHHBIX CHCTEM M CHCTEM 3JIEKTPOHHOI'0
JOKyMEHTO060pOoTA.

4.5. Pa3paboTka JIOKaJIbHEIX HOPMATHBHEIX H METOAMYECKUX aKTOB IIO
AOKYMEHTAMOHHOMY 00€ecredeH 0 YTIpaBIeHH s,

4.6. ®opMupoBaHue U obecreyeHue COXPaHHOCTH NOKYMEHTaJILHOro (hoH/a
B CTPYKTYPHBIX IIOJApa3ieleHusIxX AKageMuHu.

4.7. Oprasu3alnroHHO-METO[HYeCcKOe PYKOBOJCTBO MTOCTAaHOBKOMH
ACIIONPOU3BOACTBA B CTPYKTYPHBIX MOAPA3eNeHUAX AKaIEMHUL.

4.8.  PaspaGoTka, mpoekTupoBaHue o0pa3uoB 61aHKOB U bopmynsapos
AOKYMCHTOB, YHU(QUUMPOBAHHBIX  (hOpM AOKYMEHTOB, KOHTPOIb 3a HUX
HCTIOIb30BAHUEM B CTPYKTYPHBIX MOJpa3eNeHHAX AKaeMHUH.



4.9. ®opMupoBaHWE U  pa3BUTHUE €IUHOTO  HMH(GOPMAIIOHHOIO
IIPOCTPAHCTBA HAa OCHOBE CUCTEMBI JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTO000pOTA.

4.10. Opranusanys KOHTpPOJNS 3a UCIOJHEHUEM JOKYMEHTOB AKaIeMHH C
KOHTPOJIBHBIMH CPOKaMH (B T.Y. IIUCBMEHHEIE NTOPYYEHHS pEKTOpa, IIPOPEKTOPOB,
3aIIpoChl YYpeOUTENs U UHBIX OpraHu3aLuil).

4.11. Pa3paboTka OpraHW3allMOHHBIX MEPONPHUATHH AKaaeMuu II0
MOJArOTOBKE M IPOBEICHHIO BBIOOpOB pekTopa AKaZeMHMH H KOH(QEpeHUHiH
KOJITEKTHBA AKaJeMHUH.

4.12. NHdopMalMOHHO-JOKyMEHTAllMOHHOE W OpraHHU3al[MOHHOE
obecneuenue paboThl pekTopa.
4.13 Opraiuzanys ONepaTUBHOTO M3rOTOBIEHUS JOKYMEHTOB, HX

KOIIUPOBAaHUS U TUPAXKHUPOBAHUSI.

4.14. Yuacte B  1mpenenax CBO€H KOMIIETEHLUHH B IIOATOTOBKE WU
MCIIOJTHEHUH YIIPABJIEHYECKUX PELUCHUH, pellleHHe UHBIX 3a/1a4 B COOTBETCTBHUH C
LEJSAMU U CTpaTeruei aKaJeMHuH.

S. ®yHkuun

B cooTrBeTcTBHH C BO310XEHHBIMH 3amadamu otaen OPuYJl BeImonHser
cleqyromue pyHKIUH:

5.1. PaspaboTka ¥ NpOBEAEHHE OPraHU3ALUOHHBIX MEPOIPHITHH B 4acTH
JOKYMEHTaLMOHHOTO oOecTieueHus akaJIeMHuH.

5.2. llenTpanu3oBaHHas pa3spaboTka M MOATOTOBKA K YTBEPKIEHMIO BCEX
THIIOB U BHUIOB OnaHKOB AKaJleMHMH B COOTBETCTBHM C YCTaHOBJIEHHBIMH
TpeOOBaHUSIMH.

5.3. YHuQUKanus U cTaHIapTH3aMs (opM JOKYMEHTOB, 06ECIIEUHBAIOIINX
NPOLIECCHl  yNpaBleHHs, pa3paboTka M peanu3alus oponeayp, a TakKxke
YCTAHOBJICHHE €IUHBIX IIPABHII IIOATOTOBKU H OQOPMIIEHHS TOKYMEHTOB.

5.4. Kourtpons 32 NpaBHIBHOCTBI0  OGOPMIIEHHMS  JJOKYMEHTOB,
IPENICTaBIEHHBIX HA IOAIKCH PEKTOPY M npopekTopa Akamemuu. JlopaboTka
NPOCKTOB IPHKA30B M DPACIOPSXKEHHM peKTopa AKalJeMHH, pPaclopsKEHHIH
MPOPEKTOPa, KOPPEKTHPOBKA X OGOpMIEHHS (110 HEOOXOAUMOCTH).

5.5. PaspaboTka, BHepeHHE U COBEPIICHCTBOBAHKE €IMHON HOPMATHBHOM U
METOAMYECKOH 0a3bl MO JOKYMEHTAlMIOHHOMY OOECIIEYEHHMIO YIIpaBieHHs
aKaJeMHH.

5.6. Paspabotka, Benenue, akTyamusauus Tabens GOpM IOKyMEHTOB W
ans0oma GOpM NOKyMEHTOB, IPUMEHSIEMBIX B A€STETFHOCTH AKAJEMHH, BHECEHHE
B HUX U3MEHEHUIA.

5.7. YcTaHOBIEHME MNOpsAAKA IIPOXOXIAEHMS U 0OpaGoTKH JOKYMEHTOB,
BHCJIDCHME HOBBIX TEXHOJNOTHMYECKHX IPHUEMOB pabOTHl C [JOKyMEHTaMH,
COKpallleHHe 00BEMOB JOKYMEHTO0GOPOTA.

5.8. llpuem, yuwer, perucTpanus NOCTYTAIOIIMX, BHYTPEHHHUX H
OTIPABJISiEMBIX TOKYMEHTOB.

5.9. OpraHuzanus  cBOEBPEMEHHOTO PacCMOTpPEHMsI  IOCTYIHBILNX
IOKYMCHTOB, IIPE/ICTABICHNE UX A1 PACCMOTPEHUS PEKTOPOM U IIPOPEKTOPOM.



5.10. Bemenue WMH(POPMALMOHHO-CIIPABOYHOH pabOTEl IO IOKYMCHTAM
AxaJieMHuH.

5.11. KoHTponp 3a IPOXOXIEHHMEM M HCIOJHEHHCM JOKYMCHTOB,
0600IIeHre ¥ aHATH3 CBEJEHHIM O XO0Je W pe3ylbTaraXx KOHTPOJA HCIOIHCHHUS
IOKYMEHTOB, CHCTeMaTHyeckoe WH(QOPMHPOBAHHE pPEKTOpa O COCTOAHHUH
UCIIOMHUTENBCKON AUCIHUATUTHHBL.

5.12. TToaroToBKa IO IOPYYEHHUIO peKTopa AKaJeMUH IPOCKTOB BCEX BUOB
JOKYMEHTOB, KX O(QOPMIIEHHE ¥ OPraHu3aLUs PabOTEI C HUMHU.

5.13. TIlomroroBka BCeX BHAOB [IOKYMEHTOB, KOIHPOBaHHA H
THPaXXUPOBaHWs JOKyMEHTOB, pa3paboTka H  IPOCKTHPOBAHWEC O1aHKOB
JIOKYMEHTOB.

5.14. Pa3paboTka CBOXHONW HOMEHKIATyphl A€l AKaJEMUH, KOHTPOIbL H
obecreueHye TOAMOTOBKA HOMEHKIATYp [el CTPYKTYPHBIX IOApa3JeieHH.
KoHTpone 3a MOpsAKOM (OPMHMPOBAaHMS Jeil B CTPYKTYPHBIX IOIPAasAEIeHHAX
AKaneMud, UX XpaHeHHUEM M HUCIOJB30BaHUEM H CBOEBpPEMEHHO! mepefavell B
apXuB.

5.15. O6ecneuenue ¢opmupoBaHus M OQOPMIECHHS [el, NPOBEACHUA
SKCIIEpPTH3b! LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, OIIUCAHUS M YHUYTOXEHHMS 1€, XpaHeHHUs H
MCIIONBL30BaHUs e B AeI0IPOH3BOJICTBE.

5.16. Opranuzauus paGoTel apxWBa, OpraHH3alMd HCIOJIB30BAHHS
apXMBHBIX JIOKYyMEHTOB B TEKyllel JeATeIbHOCTH AKaJeMHHU, IPOBEICHHE
apX¥MBHOM paboTHI ¢ OpraHU3alMsAMU M rpakIaHaMu (Bbava apXHBHBIX CIPaBOK,
KOITH#, BBIITUCOK U AP.).

5.17. Pabora B crcTeMe 3JIeKTPOHHOrO JoKyMeHTooGopora otaena OPuY /I
¥ OCYILIECTBIEHHE KOHTpONA 3a COOJIONEHHEM MPAaBUII IKCIIyaTallMd CHCTEMBI
3MEKTPOHHOIO JJOKYMEHTO000pOTa COTPYIHHKaMH AKaJIEMHUH.

5.18. Opranusanust paboThl 10 PACCMOTPEHHUIO U HCIONHEHHIO OOpaleHuH
rpax/aH.

5.19. KoopauHauuss JOKyMeHT0000opoTa ¢ MHUHUCTEPCTBOM 0O0OpasoBaHus,
HaykKu M MoyiogexHod momutuku PecnyOnvku KoMu, HHBEIMH BHEIIHUMU
OpraHH3alHsIMH.

5.20. TlomroroBka, mpoBeNeHHME K [OKYMEHTHPOBAaHHE IPOBEACHHUA
KoH(epeHnui KouleKTHBa AKageMUH (B T.4. 10 BBIOOpaM peKkTopa).

5.21. CsoeBpeMeHHass T[IOATOTOBKAa M IIPEACTaBI€HHE OTYETOB 110
YCTaHOBJIEHHOM (opMe.

5.22. O6paboTka mepcOHANBHBIX [OaHHBIX pPaOOTHHUKOB, OOYy4arolmMXcH,
rpax/aH, BKIIO4asi:

5.22.1. O6paboTKy mepcOHANBHBIX AaHHBIX 0€3 CpeICTB aBTOMAaTU3allUH,
OCYLUECTBIISIEMYIO B BHJIe JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHBIX ¥ MATHUTHBIX HOCUTEJIAX.

5.22.2. O0paboTKy NepCOHANBHBIX JaHHBIX B HH(QOPMAIIMOHHBIX CHCTEMAX,
OCYIIECTBIAEMYIO B 3JIEKTPOHHBIX BUJE.

323 ObecneueHne KOH(UISHUHUATBHOCTH IEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX
paboTHHKOB, 0O0y4aloIMXCs, TpakJaH B COOTBETCTBUH C TpeOOBaHUAMU
POCCHIICKOr0 3aKOHOJATENbCTBA U IOKATbHBIX HOPMAaTHUBHBIX aKTOB AKaJeMUH.



5.24. OrBeTcTBeHHBIM 3a paboOTy C NEPCOHANBHBIMH JAaHHBIMH B OTHENE
OPuVY/l sBnseTcs HayaJbHHUK OTHAENA.

6. IIpaBa

Jlns obecnieueHus BBIMOMHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha HEro 3agady ¥ (GyHKIuUid
otaen OPuVY I nmeet npaso:

6.1. 3anpammMBaTe U MOIy4YaTh U3 CTPYKTYPHBIX MOApa3IeIeHHH AKaJleMUH
UH(OpPMAaIUIO, HEOOXOIUMYIO IS OCYIIECTBIEHHUS CBOEH NeATEIbHOCTH.

6.2. JlaBaTk pa3bsCHEHHMS M pPEKOMEHJAIMH IO BONPOCaM, BXOAALIHM B
KOMIIETEHIHIO OTAEIA.

6.3. IlpuHMMaTh y4yacTHE B CO3bIBAEMBEIX DPYKOBOACTBOM AKaleMUHU
COBEIAHUAX ISl PACCMOTPEHMS BOIIPOCOB, BXOAAIINX B pyHKImM oTaena OPuY I,

6.4. VY4acTBOBaTh B MNpPaKTHYECKUX MEPONPHUATUSAX [0 HANpPaBICHUSIM
nesateabHocTy otaena OPuY /I,

6.5. BHOCHTE MpeIoXKeHUs IO COBEPLIEHCTBOBAHHIO paboThl AKaIeMHH U
CTPYKTYPHBIX  TIOApAa3Je/ieHUdi O  BONpOcaM  OpPraHM3alHOHHOIO U
JOKYMEHTALIMOHHOI0 00ecneyeHus NeATeIbHOCTH.

6.6. Ilpencrasnars AkageMuro, IO MOPYYEHHIO PYKOBOJCTBA, BO BHEITHUX
OpraHu3alUgX 10 BOIpocaM JeATenbHOCTH oTaena OPuY /.

6.7. BHOCUTB Ha PacCMOTPEHHE PYKOBOACTBA AKafleMHM IIPEICTABICHHUS O
MOOLIPEHUH Y HAJIOXXCHHUH B3BICKaHMH Ha COTpYIHHUKOB oTaena OPuV]l.

6.8. IlpoBoauTE NMpPOBEPKU COCTOSIHHS JOKYMEHTALMOHHOIO ObecIevueHus
ACATENBHOCTH CTPYKTYPHBIX NMOApPas[eIeHU W NOBOJMUTH Pe3yNbTaThl [IPOBEPOK
0 pPyKOBOJCTBA MOJPa3/eNCHHU I IPUHATHS COOTBETCTBYIOIIUX MEP.

6.9. BosBpawars HCIOJTHUTENAM IIPOEKTH IOKYMEHTOB, IPECTABIEHHBIX
PYKOBOACTBY AKaJeMHH IS TOANKCAHKS WIN YTBEPXKIEHHS, HO O(POPMIECHHBIX C
HapylIEHUEM JEHCTBYIOIIUX CTAHIAPTOB M MPaBWI JOKYMEHTHPOBAaHHA W
JEJIONPOX3BOICTRA.

6.10. TpeboBath 0T pykoBogHTENEH CTPYKTYpHBIX Ioapas/iesieHu
AKalieMU, pPabOTHMKOB BBIMOJHEHHS YCTAHOBIEHHBIX IIPABHII CO3JaHMus,
00pabOTKK, XpaHEHHUs M UCIIONB30BAHUS JOKYMEHTOB.

6.11. IpuBnexaTb ¢ COryiacHs pyKOBOACTBA AKaqeMHH pabOTHHUKOB APyrux
TIO/IPa3/Ie/ICHUH JUIs PELIEHUs 3a/a4, CBA3aHHBIX ¢ HANPABICHUSAMH AT IbHOCTU
ornena OPuY/I.

6.12. BHOCUTE mpe/ioxKeHus PYKOBOZICTBY AKaJeMUH O NPUMEHEHHH Mep
OTBETCTBEHHOCTH B CJydae HapyLIEHHs CTPYKTYPHBIMH MOAPA3JENCHUAMH U
PabOTHHKAMHU YCTAaHOBJIEHHBIX IIPaBUJI pabOTHI C JOKYMEHTAMH.

6.13. TlonmucelBaTh ¥ BH3UPOBATH JOKyMEHTBI B Ipelenax CBoeil
KOMIIETEHIIHH.

6.14. CBoeBpeMEeHHO moONy4aTh HEOOXOOUMYI0 U JAOCTAaTOYHYIO
MHQOpMaluio, B T.4. ¢ TIpudaMH OrpaHAYEHHUS JOCTyINa, IS MONHOro u
3G (eKTUBHOrO BEIIIOJHEHHS OCHOBHBIX 337134 1 Gynxuuii otena OPuY/I.

6.15. JlaBaTk pa3zbsCHEHHUS 00A3aTENBHOTO XapakTepa I10 yCTaHOBJIEHHEIM B
AKa[eMUU TPABUIAM J[OKYMEHTHPOBAHUS, [POEKTUPOBaHUs OnaHKOB U opm



JIOKYMEHTOB, COCTAaBIIEHMIO W OGOPMIEHUIO IOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C
YTBEPKAEHHBIMH CTAaHOApTaMH, OpraHM3alMH JOKYMEHTOO0OpOTa, CXeMaM,
rpaduKkaM W MaplupyTaMm JBIDKEHHs, Ilepeflaud M [JOCTaBKH IOKYMEHTOB,
OpraHH3aliK IpOLEeIyp COracoBaHWs, NMOANMCAHHSA, YTBEPXKICHHA, XPaHCHHUS U
MCII0JIb30BaHUS JOKYMEHTOB.

6.16. TpebGoBaTh OT pyKOBOACTBA AKaIeMUU CO3JaHHUSA HEOOXOAMMBIX

YCIIOBUH IS BEITOHEHHS (PYHKIHOHATBHBIX 00S3aHHOCTEH M Ka4eCTBEHHOH paboThl
ornena OPuV /]l

7. OTBeTCTBEeHHOCTD

7.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a Hajjiekallee, KaueCTBEHHOE M CBOEBPEMEHHOE
BBLIMOJIHEHUE OTHENIOM 3aha4 U (pYyHKUMH, BO3JIOKEHHBIX HaHHBIM IlonoxeHuewm,
HeceT HavyajasHHUK oTaena OPuY .

Ha nauansHuka otaena OPuY /[ Boznaraerca OTBETCTBEHHOCTD 34!

7.1.1. TlonHOTy, KayeCTBO M CBOEBPEMEHHOCTH BBINOJHEHHS BCEX
3aKperuieHHbIX 3a oTaenoM OPuY /I 3ama4 u hyHKIUA.

7.1.2. OGecnevenue 3awUThl HHQOpMauuu (CBeJEHUH) OrpaHMYEHHOTrO
OOCTyNla M [PUCBOCHHE TIpUGPOB OrpaHUYEHHs [JOCTyNa JOKYMEHTaMm,
COCTaBIsI€MBIM B IIpoliecce peann3anuy 3anad U ¢pyHkuuit oraena OPuY /.

7.1.3. HecobmroneHne ycTaHOBICHHOTO IOpAAKa pabOTEl ¢ JOKYMEHTaMH B
AxazeMuH, a TaK)Ke yTpary, Iop4y AOKYMEHTOB.

7.1.4. HapyumeHus coxpaHHOCTH H KOHGHICHLIHAIBHOCTH B pabore ¢
HH(oOpMaLKell U JOKyMeHTalueil AkaJgeMuy.

7.1.5. CBoeBpeMeHHO€ K TOYHOE BBINOJIHEHHE YKAa3aHHM M IOpPYYEHHMU
pekTopa AxaaeMuu.

7.1.6. HexauyecTBeHHOE BBIIOJHEHHE O00SM3aHHOCTEH ITOAYUHEHHBIMH
pabotHukamu otaena OPuY/l.

7.1.7. Hecobmopaenue cotpyraukamu otaena OPuY/l [IpaBun BHyTpeHHEro
pacnopsiika, TpyA0BOH OUCHUTIINHEI.

7.1.8. HespinonHenue TpeGoBaHMH IO oXpaHe Tpyda (B T.4. CAaHHTAapHO-
SMUJAEMUOJIOTHYECKUX TPaBUI M HOPM) H KOMILIEKCHOH 0e30IacHOCTH
HHbopMalMOHHOH, noxapHoif, 'O u UC u ap.).

7.1.9. OOGecneyeHue KOHTpOJsi OOpPaGOTKH, XPaHEHHS U  3alLIUTHI
TEPCOHANBHBIX NAHHBIX pabOTHHKOB, O0y4aromuxcsi, 'pakAaH MOCJE Mepeaadu
JaHHBIX CBEICHUH B apXUB AKaJIeMUH.

7.2. OrBeTCTBEHHOCTH COTPYAHMKOB oTaena OPuY ]| ycTaHaBlnuBaeTcs: Ux
NOJIKHOCTHBIMH UHCTPYKLUSIMH.

8. Bzanmopeiicreue. CBszu

Ornen OPuY [l B3auMozeicTByer:

8.1. C pykoBoacTBOM AKaJeMHH: IO BOIIPOCaM OpPraHU3allMOHHOIO H
AOKYMEHTALMOHHOIO OO€CIeueHHsl [esATENbHOCTH AKaJeMHUU, IIOArOTOBKH,



PacCMOTPEHHs M HCIIONHEHMs JOKYMEHTOB, OpPraHH3alldH NESTeJLHOCTH OTIena
OPuV/.

8.2. C pyKOBOZWTENSIMH CTPYKTYPHBIX IOApa3fielieHuil AKageMHH: [0
BOTIPOCaM BEJEHUS [ENIONPOM3BOJACTBA, OPraHM3allMl M KOHTPOJIS MCIIOIHEHUS
AOKYMEHTOB, y4eTa U COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB, IIOATOTOBKH H IPEI0CTABICHHUS
AOKYMEHTOB H HH(pOpMaluK, He0OX0IUMO# PyKOBOJICTBY.

8.3. C oTmenoM KaipoB, ¢ (HHAHCOBEIM YIPaBIEHHEM: IO BOIPOCAM
MOBBIIICHAA KBaTM(UKALMM, KOMaHIMPOBAHWM COTPYAHHKOB M NPOgeccopcKo-
IPEnoJaBaTeIbckoro COCTaBa, OpPraHM3allid M OIUIATEl TPYAd, BLIHECEHUE
MOOILPEHHUH U B3BICKAHUN pabOTHHKAM.

8.4. C HayalbHHUKOM aJMHHHCTPATHBHO-XO3SHCTBEHHOH CIyXGBI: 10
BOIPOCaM MaTepHalbHO-TEXHUYECKOTO M XO3AUCTBEHHOTO 0GCITYKMBaHHUS.

8.5. C ornenoM MH(GOPMAIMOHHBIX CHCTEM M TEXHOJOTHii: IO BOIPOCAM
BHEPEHHA W  JKCIUTyaTalldd CHCTEM aBTOMAaTHU3MPOBAHHONW  06paboTku
JOKYMEHTOB.

9. 3akTI0uYHTENbHDbIE MOJIOKEHHS

9.1. Hactosimee IonoxeHue BCTynaeT B CUTy ¢ MOMEHTA €10 YTBEPKACHUSA
Ha YUEHOM COBETE.

9.2. MisMeHerus u nononuenus B [TonoxkeHne BHOCATCS pelleHneM Y4eHOro
COBETa.



JIUCT COI'VIACOBAHUSA

HaumenoBanue [oamuce H.0. Gamunns Jara 3aMeyanus 1o
JOOJDKHOCTH JIHIA IIPOEKTY
OOKYMEHTA
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C Iloji0:xeHHEM 03HAKOMJIEH:

nata MOZIHCE paciuupoBKa NOANKCH
nara HOANKCH pacuIH(poBKa MOAMHCH
naTa NOAIHCH pacliuppoBKa NOAMHCH
nara MIOZIMKCh paciurdpoBKa MOANHCH
nata TOJNHCE paciundpoBKa MOANUCH
nara TMOZHCh paciIndpoBKa MOAMKUCH
nara TO/MHCh paciiu@poBKa MOAMHCH
nara MOANHCH pacuugpoBKa MOANHUCH
nara MOANHChH paciundpoBKa NOANHCH
nara TIOANHCh paciuudpoBKa NoANUCH
jara NOAMNHCH pacur¢poBKa NOAMMCH
nata TMIOANMHCH pacuudpoBKa NOAIMHCH
Jara TIO/ITHCE paclingpoBKa MOAMHCH
nara MOIMHCh paciuxppoBKa NOANKUCH
nara HOIIHCh pacidpoBKa MOAMHCH
naTta MOAIUCH pacmHdpoBKa MoamnHcH
nara MOJNHCH paciuupoBKa MOAMHCH
aara MOIIHKCh pacimdpoBKa MOAMHCH
nara TMOAMHCH pacundpoBKa rMoanucu



JIAICT BHECEHUS W3MEHEHHUI

Homep
H3MEHEHHA

CoaepxaHue H3IMEHEHUIH

Homep u nara
[pPacropAaHTEIEHO
ro JOKYMEHTa O
BHECEHHH
H3MeHeHHH




